MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES
UNION EUROPEA Y COOPERACION

PERFILES FORMATIVOS CONCURSO DE MERITOS

GESTION DE RECURSOS HUMANOS Aplicacion SIGP

Gestion de recursos humanos

Régimen Juridico de los recurso humanos en la AGE (TREBEP, IV Convenio Unico)
Gestion de ofertas de empleo publico

Plan de Formacion en la AGE

Plan de Accidn social en la AGE

Régimen juridico de las Administraciones Publicas

Procedimiento administrativo

Convenios

Ofimatica

Tramitacion de expedientes de gasto (Sorolla 2, Anticipos de caja fija, pagos a justificar, Indemnizaciones por razén del servicio
Idiomas

GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA Normativa presupuesaria

Normativa econémica

Subvenciones

Convenios y encargo a medios propios

Sorolla 2

Anticipos de Caja Fija

Pagos a justificar

Indemnizaciones por razén del servicio
Contabilidad publica (SIC3 y otras aplicaciones de la IGAE)
Régimen juridico de las Administraciones Publicas
Procedimiento administrativo

Ofimatica

Idiomas

Servicio Exterior

CONTRATACION Régimen juridico de los contratos publicos
Plataforma de contratacidon del Estado

Sorolla 2

Contabilidad publica (SIC3 y otras aplicaciones de la IGAE)
Gestion presupuestaria

Subvenciones

Pagos a justificar

Anticipos de Caja Fija

Convenios y encargo a medios propios

Régimen juridico de las Administraciones Publicas




Procedimiento administrativo
Ofimatica

Idiomas

Servicio Exterior

JURIDICO

Régimen juridico de las Administraciones Publicas
Procedimiento administrativo

Subvenciones

Convenios

Régimen juridico de los contratos publicos
Regulacion y funcionamiento de la jurisdiccidon contencioso-administrative
Normativa en materia de personal

Elaboracién normativa

Responsabilidad patrimonial

Procedimiento sancionador

Ofimatica

Idiomas

Servicio Exterior

GESTION ADMINISTRATIVA

Archivo de las Administraciones Publicas

Registro

Procedimiento administrativo

Régimen juridico de las Administraciones Publicas
Ofimatica

Idiomas

GESTION BIBLIOTECARIA

Biblioteconomia

Tecnologias web relacionadas con la biblioteconomiz
Herramientas informaticas relacionadas con la gestidn bibliotecaria
Conservacion del patrimonio bibliografico

Propiedad Intelectual

Datos abiertos y reutilizacién de datos

Proteccion de datos de caracter personal

Ofimatica

Idiomas

ATENCION AL CIUDADANO

Atencion al ciudadano

Quejas y sugerencias

Calidad en la AGE

Transparencia

Administracion electrénica

Procedimiento administrativo

Régimen juridico de las Administraciones Publicas
Ofimatica

Idiomas

Servicio Exterior

GESTION DE SERVICIOS COMUNES

Normativa en materia de personal




Régimen juridico contratos publicos

Anticipos de caja fija

Pagos a justificar

Indemnizaciones por razén del servicio

Sorolla 2

Procedimiento administrativo

Régimen juridico de las Administraciones Publicas
Subvenciones

Archivo de las Administraciones Publicas

Registro

Convenios y encargo a medios propios
Contabilidad publica (SIC3 y otras aplicaciones de la IGAE)
Proteccion de datos de cardacter personal
Transparencia

Ofimatica

Idiomas

Técnias negociacion

Gestion de equipos

Servicio Exterior

PATRIMONIO Instalaciones y normativa de aplicacion
Mantenimiento

Gestion energética

Patrimonio histérico-artistico

Disefio asistido y representacion grafica
Rehabilitacion

Estructura de edificaciones

Prevencidn de riesgos laborales
Contratacion publica

Sorolla 2

Patrimonio de las Administraciones Publicas
Ofimatica

Idiomas

Servicio Exterior

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y REDES Seguridad TIC

Disefio y desarrollo de paginas web

Disefio y desarrollo de aplicaciones
Administracidn electrénica

Analitica y gestion de datos

Sistemas, comunicaciones e infraestructuras TIC
Contratacion publica

Transparencia

Sorolla 2

Gestion presupuestaria




Idiomas

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Prevencion de riesgos laborales (nivel basico, intermedio y superior)
Prevencidn de riesgos psicosociales

Mediacién de conflictos

Prevencion del acoso laboral, sexual y por razén de génerc
Prevencidn de accidentes in itinere

Utilizacion de pantallas de visualizacién de datos

Otros cursos relacionados con la prevencién de riesgos laborale
Procedimiento administrativo

Régimen Juridico de la Administraciones Publicas

Contratacion publica

Sorolla 2

Ofimatica

Idiomas

SECRETARIA

Archivo de las Administraciones Publicas
Registro

Protocolo

Administracion electronica

Ofimatica

Indemnizaciones por razén del servicio
Servicio Exterior

Idiomas

Procedimiento administrativo

RELACIONES INTERNACIONALES

Unidn Europea

Organismos Internacionales

Organzacion de las Naciones Unidas
Proteccidn social en el dmbito internacional
Contribuciones a organismos internacionales
Servicio Exterior

Cooperacion Internacional

Tramitacién normativa

Tratados internacionales y otros instrumentos de cooperacion
Cooperacion internacional al desarrollo
Subvenciones

Protocolo

Objetivos de Desarrollo Sostenible

Ofimatica

Contratacion publica

Proteccion de datos de cardacter personal
Técnicas de negociacion

Gestion de equipos

Idiomas

LIDERAZGO

Gestion de equipos




Técnicas de negociacién
Gestién de conflictos
Direccion por objetivos
Planificacién del tiempo
Habilidades en el trabajo
Ofimatica

Idiomas

GESTION CONSULAR

Normativa en materia de extranjeria
Visados

Pasaportes

Registro Civil

Proteccion social internacional
Procesos electorales

Atencion a detenidos

Subvenciones

Proteccidn internacional




