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FAQ. Programa de Preparacion de la Oposicion de Ingreso a la
Carrera Diplomadtica.

A continuacién, se detallan las preguntas mas frecuentes que se han recibido en el
buzdn escuela.cursos@maec.es desde la publicacién de la convocatoria. Se han

eliminado todas las referencias a paises, localidades, centros de formacion, etc. para
garantizar la privacidad de aquellos que han planteado sus dudas.

Periddicamente, esta seccidn serd actualizada para incorporar las posibles dudas que
pudieran surgir. Desde la publicacién de la convocatoria y la habilitacion del buzén
escuela.cursos@maec.es solo se recogeran en este documento las dudas que se

reciban en el mismo, y no las que sean planteadas por usuarios sin identificar en redes
sociales.

POR FAVOR, LEA CON DETENIMIENTO.

” u

PO: ¢{Qué se entiende por “padroén historico”, “padron colectivo o familiar” y “padrén
individual”?

Cada ayuntamiento es competente para gestionar su Padrdn, por lo que puede que la
denominacion y la informacion contenida en cada certificado varie de uno a otro.

En principio, la persona aspirante debera pedir un certificado de empadronamiento
individual y colectivo o familiar. Si en el certificado de empadronamiento individual NO
consta la fecha de alta en ese domicilio, se debera solicitar un certificado en el que
conste los domicilios anteriores.

En el caso del Ayuntamiento de Madrid, el certificado histérico se refiere a aquellos
certificados que incluyen informacién de afios anteriores a 1991 (antigliedad en el
empadronamiento anterior a 1 de marzo de 1991). Para fechas posteriores, debe
solicitarse por correo postal indicando los afios que se desea que aparezcan recogidos.

Nétese que si se produce un cambio de domicilio fuera de la localidad, tendra que
dirigirse al Padrén de las distintas localidades.

P1: ¢Puedo cursar el Master Interuniversitario en Diplomacia y Relaciones
Internacionales de la Escuela Diplomatica a la vez que el Programa de Preparacion de
la Oposicidn a la Carrera Diplomatica?

No se podra compatibilizar ambos programas formativos.
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La preparacién de las oposiciones de acceso a cuerpos superiores de la Administracion
exige una dedicacién que generalmente no es compatible con otro tipo de estudios y
actividades.

P2: Meses atras he obtenido la nacionalidad espaiola y por la emergencia sanitaria
provocada por el Covid-19 mi cita para obtener el DNI fue cancelada. {Qué puedo
hacer?

Desde el lunes 18 de mayo, se puede comenzar a pedir cita previa para renovar u
obtener el DNI o el pasaporte, tramites que se empezaran a realizar a partir del 25 de
mayo.

En caso de que no obtuviera cita antes de que finalice el plazo de inscripcion, puede
presentar copia de la inscripcidn de la nacionalidad en el Registro Civil y prueba del dia
gue ha obtenido cita.

P3: {Puedo optar a una de las plazas online viviendo fuera de Espaiia?

Si, pero hay que tener en cuenta que las clases son en horario de Espaiia y también
gue los exdmenes de la oposicidn se hacen de forma presencial en Madrid.

P4: ¢A las personas que sean seleccionadas se les entregara el temario actualizado?

Si, la elaboracidn del temario estd siendo encargada a catedraticos, profesores de
universidad y funcionarios de cuerpos superiores de la Administracion. En principio,
estard disponible a finales del ano 2020.

P5: Trabajo en el extranjero y pago los impuestos alli. ¢{Puedo presentar la
declaracion de impuestos extranjera para los puntos: c) Fotocopia de las
declaraciones del L.R.P.F. correspondientes a los anos fiscales 2018 y 2019; y m)
Documentacion acreditativa de la situacion de desempleo?

Si. Debera estar traducida por un traductor jurado.

P6: En cuanto a la certificacion administrativa de estar al corriente del cumplimiento
de las obligaciones tributarias y la certificacion administrativa de estar al corriente
en el cumplimiento de las obligaciones de la Seguridad Social, ées necesario respecto
de todos los miembros de la unidad familiar o solo respecto del solicitante?

Sélo respecto al solicitante.
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P7: No cuento con declaraciones del I.R.P.F, ya que no tengo obligaciones fiscales.
Entiendo que solicitan una declaracion responsable, pero écomo/en déonde la debo
tramitar?

Por declaracion responsable se entiende todo documento firmado por el solicitante,
gue acompaia a la instancia principal en el que declara, bajo su responsabilidad, que
cumple con todos los requisitos exigidos por la normativa sectorial. Si se presenta en
formato electrénico requiere ineludiblemente la firma electrénica del interesado.

Asimismo, puede también solicitar un certificado de imputaciones en la pagina de la
AEAT. Consulte el siguiente link:

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/ comp Consultas infor

maticas/Categorias/Certificados tributarios/Solicitud de certificados tributarios/Cert

ificado encontrarse al corriente de las obligaciones tributarias/Certificado encont

rarse al corriente de las obligaciones tributarias.shtml

P8: No cuento con un certificado de cumplimiento con las obligaciones de la
Seguridad Social. équé otro documento seria valido?

Dicho documento es indispensable para que su solicitud esté completa. Puede
solicitarlo a través del siguiente link https://sede.seg-
social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/CiudadanoDetalle/!ut/p/z0/hY3LDol

WFER BRcsyW1BiSyJMQSVhTFE61YObcH6aHIU039v617dTHIMkzNAOAKIGEN21Eit6NVYT
elmwvEc)wjvMpSvUVoW2zKJ9IGWYzilCTZAfozC2FnCsVgVHZCemlIMgVauhcjnexOS9PCZ
GIl1vIJKNf dPbT6uR5GEgKhGIIXNNANQkumg8paSU-

coWPmLxzyglyzZc H4UILxcx9JfsGJB69gYAQL3u/

P9: Con respecto a la declaracion del IRPF, mientras estuve trabajando en Espaiia,
nunca gané lo suficiente para tener la obligatoriedad de tributar. Incluso los ultimos
meses recibi la ayuda por desempleo. Entiendo que debo presentar una declaracion
responsable con respecto a ello. Quisiera saber cudl es el documento al que hacen
mencion.

Véase la respuesta a la pregunta P7.

P10: Comparto piso con otras personas que no son familiares, adjunté el certificado
de empadronamiento colectivo del piso que alquilamos, pero no sé si hace falta
alguna informaciéon mas sobre la residencia/vivienda habitual.

Se exige certificado de empadronamiento individual para conocer el lugar de
residencia de la persona aspirante; el certificado de empadronamiento colectivo para
verificar quiénes integran la unidad familiar; y el certificado historico de
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empadronamiento para comprobar que no hay cambios fraudulentos del lugar de
residencia para optar a una u otra modalidad del programa.

P11: Con respecto a las notas de Grado o Master, he cursado mi Grado en el
extranjero. Mi titulo esta apostillado, asi como también mis notas, y estoy en
proceso para solicitar la homologacion ante el Ministerio correspondiente. Aun asi,
he realizado un Master en Espaifa y tengo las notas. {Debo enviar los documentos
tanto del Grado como del Master?

Si. Debe enviar toda la documentacion relativa a sus Grados y/o Master debidamente
legalizada en el caso de que se haya obtenido en el extranjero.

P12: En la convocatoria se especifica que los titulos deben de estar homologados. El
plazo de homologacién que tiene el Ministerio de Universidades es de 6 meses, pero
hace dos afios que la solicité y atin no la tengo.

Sin la mencionada homologacion los titulos carecen de validez en Espafia. Al menos, el
Titulo de Grado debe estar homologado, ya que se trata de un requisito indispensable
para poder participar en el programa. Asimismo, para presentarse a la oposicién se
exige dicha homologacion.

P13: Con respecto al Certificado de Empadronamiento, ées vdlido también el
certificado de residencia expedido por la Embajada de Espaiia en el pais X o el alta
consular? Asimismo, ¢es necesario mi certificado de empadronamiento de cuando
vivi en Espaia?

Se acepta el certificado de residencia proporcionado por los consulados de Espafia,
pero es necesario un certificado del Ultimo empadronamiento en Espaiia o, al menos,
una declaracidn individual de los lugares donde se ha residido. La razén es conocer el
lugar de residencia del solicitante durante el programa para poder asignar una u otra
modalidad.

P14: Actualmente, estoy cursando un doble Master. Sin embargo, atn no tengo los
titulos, pues terminaré en junio y no me dara tiempo a recibir la documentacion
correspondiente antes de que cierren el plazo de inscripcidn.

Debe presentar una certificacién académica de las notas obtenidas hasta la fecha si
usted no va a obtener su titulo antes del dia 19 de junio.

Si se trata de un Master extranjero, la certificacién deberd estar debidamente
legalizada y traducida por un traductor jurado.
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P15: Estoy cursando un Madster en el extranjero, por lo que mi expediente esta en
inglés. Ademas, las notas estan en escala distinta a la establecida en la convocatoria.
Queria saber si puedo hacer la media de mi Master cursado en Espafia con el Master
cursado en el extranjero.

Para poder hacer la media el Master extranjero debera estar homologado por el
Ministerio de Educacion. La escala de notas tiene que ser de 0 a 10.

P16: Respecto a las declaraciones del I.R.P.F. de la persona responsable de la que
dependo econémicamente, ¢seria valido o se tendria en cuenta la renta familiar si
estas declaraciones no fuesen emitidas por una autoridad competente espaiiola? En
mi caso, dicha persona trabaja y tributa en el extranjero y podria proporcionar
declaraciones que no seguirian el modelo espafiol, que estarian en otra moneda y en
otro idioma.

Debe presentar las declaraciones de la renta del pais donde tributa la persona de la
que depende econdmicamente. Deben aportarse traducidas por traductor jurado.
Asimismo, puede presentar declaracidén responsable explicando su caso particular.

P17: Respecto a las clases de lunes a jueves, éconsistirian en exposicion de temas con
los preparadores durante cada uno de los dias?

Cada persona que participe en el programa estard a cargo de un preparador
seleccionado por la Escuela Diplomatica. Sera el/la preparador/a quien determine el
contenido de las clases, que incluirdn exposicién de temas, ensayo, entrevista, etc. En
principio, sera una tarde por semana.

P18: En el punto k), se solicita el certificado de empadronamiento colectivo. Uno de
los miembros de la unidad familiar, de quien dependo econémicamente, reside en el
exterior por razones profesionales, ¢debo aportar algun tipo de certificacion o
documento del mismo, o simplemente con el certificado de empadronamiento
colectivo del resto de la familia es suficiente?

R: Puede acompafar el certificado de empadronamiento colectivo espanol con una
declaracion responsable explicando su situacion.

P19: Actualmente, me encuentro trabajando y soy independiente de mi familia y
entiendo que aunque comparta piso no constituimos un nticleo familiar.

En la convocatoria se evaldan las “unidades familiares de convivencia” y la capacidad
econdémica de las mismas. En el caso de que la persona aspirante comparta piso, no se
considerard unidad familiar de convivencia.
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P20: Si trabajo en un pais en el que no se realiza declaracion de la renta. {Qué
documentacion tengo que aportar?

Tendra que presentar una declaracién responsable indicando sus ingresos (en euros) y
toda la documentacion acreditativa de los mismos traducida por un traductor jurado si
no estuviera en idioma espafol.

P21: Si en 2018 trabajé en el extranjero y en 2019 en Espaiia. ¢ Qué documentacién
tengo que aportar?

Tendra que presentar una declaracion responsable indicando sus ingresos (en euros)
de 2018 y toda la documentacién acreditativa de los mismos traducida por un
traductor jurado si no estuviera en idioma espafiol.

Para el ejercicio 2019, bien declaracidn de la renta bien certificado de imputaciones.

P22: El plazo de inscripcion comienza mientras esta en vigor el estado de alarma y
estan suspendidos los plazos administrativos de la Escuela Diplomatica. ¢Como
afecta al proceso de inscripcion?

El “Programa de Preparacidon de la Oposicidon de Ingreso a la Carrera Diplomatica”
constituye una actividad formativa mas dentro del catdlogo de actividades de la
Escuela Diplomatica. No constituye un procedimiento administrativo y, por tanto, su
convocatoria no se ve afectada por las disposiciones del Real Decreto 463/2020, de 14
de marzo, por el que se declara el estado de alarma para la gestion de la situacién de
crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19.

Asimismo, queda garantizada la difusidon de su convocatoria al estar publicada en Ila
pagina web de la Escuela Diplomatica y en todas sus redes sociales.

P23: Mientras el estado de alarma obliga a que el registro de la Escuela Diplomatica
esté cerrado, é¢existe una alternativa para la presentacion de la inscripcion que no
requiera introducir informacidén personal en una plataforma privada que la incorpora
a sus bases de datos?

La convocatoria establece que toda la documentacién con informacién personal sera
enviada al buzén escuela.cursos@maec.es, al que solo tiene acceso personal

funcionario.

Unicamente se recurre al formulario online a los efectos de facilitar el tratamiento de
los datos por parte de la Escuela Diplomatica. Igualmente, la ultima de las preguntas
de dicho formulario online establece: “¢Consiente en el tratamiento de sus datos por
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parte de la Escuela Diplomdtica con la finalidad de mantener la relacion adquirida con
usted y a los efectos de futuras comunicaciones?”, dandose la opcién de Siy No.

P24: ¢(Cudl es el recurso previsto ante la eventual decision de la Comision de
Valoracion?

Al no tratarse de un procedimiento administrativo, la decisién de la Comisién de
Valoracién no constituye un acto administrativo stricto sensu, por lo que no cabe
ningun tipo de recurso administrativo.

P25: Puesto que tienen algunos miembros concurrentes, ¢{qué mecanismos aseguran
la autonomia de la Comision de Valoracion para esta seleccion y la Comision de
Evaluacion que actua en la segunda fase del proceso selectivo?

En ninguna parte de la convocatoria se menciona la existencia de una Comisidon de
Evaluacién. Existe una Comision de Valoracion que opera en dos fases:

a) celebracién de las entrevistas a los candidatos con mayor nimero de puntos en
funcion del baremo establecido en la convocatoria.

b) decision de continuacion en el programa a raiz de las evaluaciones
suministradas por el propio claustro docente. En esta fase, la Comision de
Valoracidn ratifica la decisién previamente tomada por el claustro docente a la
luz de la evaluacidon continua que ira desarrollando a lo largo del programa.

P26: ¢A qué personas se aplica el apartado 2 de la seccion “Valoracién de la renta
familiar”?

En dicha clausula se establece que a “las personas aspirantes que se encuentren
trabajando, que vivan independientes y que se vean obligadas a cesar en su trabajo
para poder hacer el programa, se les computard como renta la derivada de la
prestacion de desempleo, en el supuesto de que se les reconozca este derecho, o bien
cualquier otro ingreso que puedan percibir por cualquier medio.”.

Esta clausula se aplica a personas aspirantes que en 2018 o en 2019 estuvieran en
situacion de desempleo debidamente acreditada y que deseen solicitar una plaza en el
curso. Para la valoraciéon de su capacidad econdémica deberdn presentar
documentacién acreditativa de la prestaciéon de desempleo de 2018, de 2019, o de
ambos afios, en funcién de los casos.
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P27: Dado que el curso es de caracter anual y prorrogable, éla lista de suplencia sera
temporal, de caracter anual y se renovara con los aspirantes de las convocatorias del
curso de los afos siguientes?

La duracion de la vigencia de la lista de suplentes serd de nueves meses. Esa es la fecha
en la que se producird la evaluacion de los/as alumnos/as. En caso de que hubiera
vacantes, se abrird la correspondiente convocatoria.



