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Programa de Preparacion de la Oposicion de Acceso a la
Carrera Diplomadtica

Contenido

El programa esta dirigido a proporcionar a los participantes la formacién elemental
para preparar los ejercicios que componen la oposicién de acceso a la Carrera
Diplomatica. En concreto, incluye la preparacion del test; ensayo y entrevista; idiomas
inglés y francés; exposicion de temas y preguntas y, en su caso, el ejercicio practico.

Los alumnos tendran que asistir o conectarse cada semana a las sesiones de practica
de la exposicion de temas y ensayo, a las clases de los idiomas inglés y francés, asi
como realizar cualquier otra actividad que les encomienden los preparadores.

El resto de la programacion, que incluye talleres y seminarios, sera comunicado a lo
largo del programa.

Los alumnos tendran acceso libre a todos los fondos bibliograficos de la biblioteca de la
Escuela Diplomatica, asi como a la sala de lectura para el estudio personal.

Duracion: el programa comenzara el 1 de septiembre de 2020 y tendrd cardcter anual
prorrogable.

Numero total de plazas: 30.

» Del total de estas plazas, se reservaran 3 plazas “de excelencia” a los mejores
expedientes académicos con independencia de los niveles de renta familiar (ver
apartado “Criterios y procedimiento especial de seleccion”).

» Del total de estas plazas, se reservaran 2 plazas, para las personas aspirantes
gue tengan reconocido un grado de discapacidad general igual o superior al
33% (ver apartado “Criterios y procedimiento especial de seleccién”).

Modalidades del programa
El programa contard con dos modalidades:

a) Modalidad presencial en la sede de la Escuela Diplomatica (15 plazas).
b) Modalidad online (15 plazas, preferentemente para no residentes en la
Comunidad de Madrid).
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En funcién de las circunstancias, el reparto entre ambas modalidades podra ser
susceptible de modificacién por la Comisidén de Valoracion.

Horario de clases: de lunes a jueves de 18 a 21 horas, salvo las clases de idiomas que
se impartiran los dias fijados por la Comisién de Valoracidn en turno de mafiana.

Formulario de inscripcion: a través del siguiente link en Eventbrite
https://www.eventbrite.es/e/entradas-curso-de-preparacion-de-la-oposicion-de-

acceso-a-la-carrera-diplomatica-1038288950207aff=formularioinscripcion

Plazo de inscripcidon: desde el 11 de mayo hasta el 19 de junio de 2020, ambos
inclusive.

Requisitos generales de solicitud

1.Podran presentar la solicitud aquellas personas que cumplan los siguientes
requisitos:

a) Tener nacionalidad espafiola.

b) Ser mayor de edad.

c) Estar en posesiéon de, al menos, un titulo de Licenciatura, Ingenieria,
Arquitectura o Grado, o tener cumplidas las condiciones para obtenerlo en la
fecha de inicio del programa. Es requisito indispensable para que la Comision
de Valoracion analice la solicitud una nota minima de 7 sobre 10, o nota
equivalente en el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero.

2. Podrd presentarse la solicitud con independencia de que se haya comenzado o no a
preparar con anterioridad la oposicidn de acceso a la Carrera Diplomatica.

Procedimientos de seleccion
Para el estudio de las solicitudes y la seleccién se han establecido dos procedimientos:

a) Procedimiento general (ver infra).
b) Procedimiento especial (ver infra).

Criterios y procedimiento general de seleccion

1. El proceso de seleccion se llevara a cabo por una Comisién de Valoracién, creada al
efecto en calidad de érgano colegiado. Estara integrada por el Embajador-Director de
la Escuela Diplomatica en calidad de Presidente, por la Directora-Adjunta como
Vicepresidenta, por el Subdirector de la Escuela Diplomatica como Vocal, y por una
Jefatura de Estudios de la Escuela Diplomatica, nombrada por el Embajador-Director
gue actuard de Secretario/a sin derecho a voto.
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2. La ponderacidn de los criterios de otorgamiento de las plazas se realizard en base a
los siguientes elementos y con un maximo de 100 puntos.

a) Numero de titulos de Licenciatura, Ingenieria, Arquitectura o Grado, hasta 3
puntos. Se valorara con 1 punto el hecho de contar con un titulo de
Licenciatura, Ingenieria, Arquitectura o Grado, y asi sucesivamente hasta el
maximo de 3 puntos establecido.

b) Nota del titulo o de los titulos de Licenciatura, Ingenieria, Arquitectura o Grado,
hasta 22 puntos. La ponderacién se realizard en funcién de la maxima
calificacion obtenida. En el caso de dobles o triples titulaciones que formen
parte del mismo programa académico, se tendra en cuenta la nota final del
titulo correspondiente. En el caso de dobles o triples titulaciones que no
formen parte del mismo programa académico, se tendra en cuenta la nota mas
alta.

c) Nota de los titulos de posgrado, hasta 5 puntos. La ponderacién se realizarad en
funcién de la méaxima calificacidon obtenida. En el caso de que se aleguen dos o
mas titulos, se tendra en cuenta la nota media de todos ellos.

d) Renta familiar, hasta 70 puntos, de acuerdo con los criterios establecidos en el
apartado “Valoracion de la renta familiar”.

3. En caso de empate en la puntacidn, sera seleccionada la persona aspirante que haya
obtenido mayor nimero de puntos correspondientes al apartado 2.b) de esta seccién.

4. Evaluadas las solicitudes, la Comisidn de Valoracidon publicard una lista con las
personas aspirantes que, en funcién de la puntuacién obtenida, pasaran a la fase de
entrevista obligatoria. Dicha entrevista sera bien presencial bien por video-llamada.

5. Celebradas todas las entrevistas, la Comisiéon de Valoracién publicara en la pagina
web de la Escuela Diplomatica la lista de mayor a menor puntuacién con los 30
alumnos finalmente seleccionados, junto con la lista de los suplentes.

6. La Comision de Valoracion realizara de oficio cuantas actuaciones estime necesarias
para la determinacidén, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los
cuales debe formularse la decisién de admision.

Criterios y procedimiento especial de seleccion

1. Si hubiera varias personas aspirantes con un grado de discapacidad general igual o
superior al 33%, seran seleccionadas las personas aspirantes que hayan obtenido
mayor numero de puntos correspondientes al apartado 2.d) de los “Criterios y
procedimiento general de seleccién”. En caso de empate, seran seleccionadas las
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personas aspirantes que haya obtenido mayor nimero de puntos correspondientes al
apartado 2.b) de la seccion “Criterios y procedimiento general de seleccion”.

Las personas con un grado de discapacidad general igual o superior al 33% que no
obtengan una de las plazas especificamente reservadas seguiran siendo valoradas para
poder obtener una plaza teniendo en cuenta los “Criterios y procedimiento general de
seleccion”.

En el caso de que quedaran vacantes, dichas plazas acrecerdn al resto.

2. En relacidn con las 3 plazas “de excelencia”, 80 puntos corresponderan a la nota o
notas del titulo o de los titulos de Licenciatura, Ingenieria, Arquitectura o Grado y 20
puntos a la nota del Titulo de posgrado.

La ponderacién se realizara en funcién de la méxima calificaciéon obtenida. En el caso
de dobles o triples titulaciones que formen parte del mismo programa académico, se
tendrd en cuenta la nota final del titulo correspondiente. En el caso de dobles o triples
titulaciones que no formen parte del mismo programa académico, se tendrd en cuenta
la nota mas alta.

Si se produjera un empate entre los mejores expedientes académicos, se tendrd en
cuenta el numero de puntos correspondientes al apartado 2.d) de los “Criterios y
procedimiento general de seleccion”.

Las personas aspirantes a una de las plazas “de excelencia” que no la obtuvieran
seguiran siendo valoradas para poder obtener una plaza teniendo en cuenta los
“Criterios y procedimiento general de seleccion”.

3. Las personas aspirantes a las que se refieren los apartados 1 y 2 de esta seccién
tendran que someterse igualmente a la fase de entrevista obligatoria.

Valoracion de la renta familiar

1. Para la valoracion de la renta familiar se tendra en cuenta el cociente que se
obtenga entre la cuantia de recursos econdmicos y nimero de miembros computables
econdmicamente que convivan en el mismo domicilio.

A estos efectos, la renta familiar sera el resultado de la suma de las rentas de los afios
fiscales 2018 y 2019 de cada uno de los miembros que convivan en el domicilio
familiar, incluidos los que no estén obligados a presentar declaracién por el Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas (I.R.P.F.).

2. Las personas aspirantes que se encuentren trabajando, que vivan independientes y

gue se vean obligadas a cesar en su trabajo para poder hacer el programa, se les
4
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computard como renta la derivada de la prestacién de desempleo, en el supuesto de
que se les reconozca este derecho, o bien cualquier otro ingreso que puedan percibir
por cualquier medio.

3. Se tendran en cuenta las siguientes situaciones de la unidad familiar de convivencia
para valorar la capacidad econdmica de la misma:

a) Familias numerosas de categoria general. Obtendran 5 puntos adicionales.

b) Familias numerosas de categoria especial. Obtendran 8 puntos adicionales.

c) Abuelos, padres, hermanos o hijos del solicitante o el propio solicitante que
presente discapacidad, legalmente reconocida, de grado igual o superior al
33%. Obtendran 5 puntos adicionales.

d) Abuelos, padres, hermanos o hijos del solicitante o el propio solicitante que
presente discapacidad, legalmente reconocida, de grado igual o superior al
65%. Obtendran 8 puntos adicionales.

Solicitud y documentacion

1. Para la solicitud de plaza se utilizard el formulario Eventbrite indicado en la pdgina 1
de esta convocatoria.

2. Junto al formulario de solicitud, a que se refiere el apartado anterior, los solicitantes
deberan presentar los siguientes documentos:

a) Fotocopia del DNI.

b) Fotografia en color tamafio carné.

c) Fotocopia de las declaraciones del I.R.P.F. correspondientes a los anos
fiscales 2018 y 2019, o bien certificado tributario de las rentas
obtenidas durante esos mismos afos de los miembros de la unidad
familiar de convivencia. En el caso de que la persona aspirante no
tuviese la obligacién de tributar por I.R.P.F. en alguno de los ejercicios
fiscales, debera presentar una declaracidon responsable en tal sentido.

d) Certificado de notas del titulo o titulos de Licenciatura, Ingenieria,
Arquitectura o Grado y, en su caso, del titulo de posgrado. Las personas
aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberdn acreditar
que estdn en posesion de la correspondiente credencial de
homologacion o, en su caso, del correspondiente certificado de
equivalencia. Este requisito no se aplicara a las personas aspirantes que
hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en
el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones
del Derecho de la Unién Europea.
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e) Certificacion administrativa de estar al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones tributarias, expedida por el érgano correspondiente de
la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria.

f) Certificacién administrativa de estar al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones de la Seguridad Social, expedida por el dérgano
correspondiente de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

g) Para las personas aspirantes que aleguen un grado de discapacidad
igual o superior al 33%, certificado acreditativo de tal situacion.

h) Para las personas aspirantes cuyos abuelos, padres, hermanos o hijos
presenten grado de discapacidad igual o superior al 33%, certificado
acreditativo de tal situacion.

i) Para las personas aspirantes a las que se refiere el apartado 2 de la
seccion “Valoracidén de la renta familiar”, documentacion acreditativa
de la prestacion de desempleo, en el supuesto de que se les reconozca
este derecho, o bien documentacién que acredite cualquier otro ingreso
gue puedan percibir por cualquier medio.

j) Titulo actualizado de la condicion de familia numerosa.

k) Certificado de empadronamiento colectivo actualizado.

[) Certificado de empadronamiento histdérico actualizado.

m) Documentacion acreditativa de la situacién de desempleo.

n) Resguardo de inscripcion generado automdaticamente por Eventbrite.

3. Toda la documentacidén se presentara en formato pdf y se enviara a la direccién de
correo escuela.cursos@maec.es con asunto “Solicitud Programa de Preparacién
Acceso Carrera Diplomatica. APELLIDOS Y NOMBRE”.

4. Si la documentacién excediera el limite permitido, se deberd enviar en sucesivos
correos electrénicos o en formato comprimido.

5. En cualquier caso, se aceptara la presentacion sustitutoria en papel en el registro de
la Escuela Diplomatica cuando una incidencia técnica debidamente acreditada haya
imposibilitado el funcionamiento ordinario de los sistemas.

Evaluacion de los alumnos.

1. Los preparadores informardn periddicamente a la Comisién de Valoracion del
desempefio, en particular, de la asistencia y puntualidad de los alumnos a las sesiones,
de su progreso en relacién a su situacion individual y de su actitud en el programa.

2. Transcurridos nueve meses desde el inicio del programa, la Comision de Valoracién
comunicard a los alumnos la decision relativa a su continuacién en el programa a raiz

de las evaluaciones suministradas por los preparadores. Dicha decision se basara
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estrictamente en los siguientes elementos: inexistencia de faltas injustificadas;
puntualidad del alumno; actitud y comportamiento; progresos realizados segun las
circunstancias personales.

Renuncia o revocacion

1. La Comisidn de Valoracidn, previo expediente instruido al efecto, podrd revocar en
cualquier momento la concesién de una plaza o interrumpir el programa, si
concurriera alguna de las causas siguientes:

a) Comportamiento por parte del alumno incompatible con la imagen y buen
funcionamiento del Ministerio de Asuntos Exteriores, Union Europea vy
Cooperacidn, a propuesta motivada, del preparador.

b) Dos o mas faltas de asistencia injustificadas. En caso de no asistencia, sera
imprescindible que el alumno presente informe médico o justificante.

c¢) Dos o mas incumplimientos injustificados del deber de entrega de escritos y
trabajos solicitados semanalmente por los profesores del programa.

2. En caso de renuncia, debera comunicarse por escrito en documento firmado y
dirigido a la Comisién de Valoracién a la direccién escuela.cursos@maec.es.

3. En caso de renuncia o revocacién, la Comisidon de Valoracidon ofrecera la plaza a los
alumnos suplentes ordenados de mayor a menor puntuacion.
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