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NOTA INFORMATIVA Ne 2
INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL PRIMER EJERCICIO

El Organo de Seleccion del proceso selectivo para ingreso, por el sistema general de acceso libre,
en la Carrera Diplomética (Resolucidn de 5 de diciembre de 2025 de I3 Subsecretaria del MAUC.
publicada en el BOE ndmero 300 de 15 de diciembre de 2025), comunica las siguientes
instrucciones para las personas candidatas admitidas a realizar el primer ejercicio del proceso
selectivo.

El Organo de Seleccidn espera un escrupuloso respeto de estas instrucciones por parte de los
aspirantes, correspondiendo, en sy caso, al Organo de Seleccién Ia apreciacion de las incidencias
que pudieran surgir en sy desarrollo, adoptando al respecto las decisiones motivadas que estime
pertinentes.

1.- Fecha, hora y lugar de celebracion del primer ejercicio.

-Escuela Diplomatica (paseo de Juan XXiil, nimero 5).

-Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Caminos, Canales Y Puertos de |3 Universidad
Politécnica de Madrid (calle del Profesor Aranguren, niimero 3).

La distribucién de aspirantes en los diferentes lugares de celebracién serd la siguiente:

-Escuela Diplomaitica: 1os aspirantes por el Cupo de reserva a personas con discapacidad
realizardn el examen en la Escuela Diplomatica.

-Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos: el resto de aspirantes
realizara el examen en el Aula de Exdmenes 1 (Sala Principal) en Ia segunda planta.
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2.- Acceso a los lugares de celebracién del primer ejercicio y registro.

Para que el ejercicio comience a las 11:30 horas, y llevar a cabo las tareas de identificacion,
registro y acceso a las aulas del examen se ruega a los aspirantes llegar a los lugares asignados:

-Escuela Diplomatica, en el aparcamiento frente a la entrada principal:

e Alas 10:30 horas.

Siguiendo las indicaciones de los colaboradores, los aspirantes deberan dirigirse a la mesa de
registro sita en la segunda planta para ser registrados y, de ahi, trasladarse al aula que se les
indique y tomar asiento.

Una vez sentados los aspirantes en su aula, se procederd a un segundo registro a efectos de
conteo final de aspirantes presentes.

-Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos:
e Alas 09:30 horas.

Los aspirantes deberan dirigirse a las mesas de registro sitas en el hall de entrada para ser
registrados y, de ahi, trasladarse inmediatamente al Aula de Examenes 1 (Sala Principal, segunda
planta) y tomar asiento en la zona y mesa que les indique el personal de organizacion.

La llegada a la mesa de registro se hara segln el siguiente horario y orden alfabético:

e Entre las 09:30 v las 09:50:

Mesas Ay B

DE: ABAD DEUS, CARLOTA
A: BURGOS PEREZ, MARIA DE LAS NIEVES

Mesas Cy D

DE: BURGOS VILLA, CRISTIAN CAMILO
A: DIAZ GUISASOLA, CLARA

e Entre las 09:50 vy las 10:10:

MesasAyB

DE: DIAZ GALINDO, CARLOS RODRIGO
A: GARRIDO SANTAMARIA, JOSE
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Mesas Cy D

DE: GARRIDO CELADA, ISABEL
A: LATORRE SERNA, ABEL

e Entrelas 10:10y las 10:30:

Mesas Ay B

DE: LATRACH BEN OTHMAN, SIHEM
A: MENDEZ GARCIA, ELENA MARIA

Mesas Cy D

DE: MENDOZA TRUJILLO, ANDREA
A: PERINAT SERRANO, IGNACIO

e Entre las 10:30 y las 10:50

Mesas Ay B

DE: PERONA LOPEZ, BEATRIZ
A: SAYROL | PALA, JOSEP

Mesas Cy D

DE: SECADES NAVAS, LUIS ALFONSO
A: ZVARYCH DUTKA, VIKTOR

Los aspirantes no tienen sitios preasignados, pero las mesas estaran numeradas de manera
consecutiva y los aspirantes seran sentados en la primera mesa libre disponible para un mejor
control y conteo del nimero de participantes. La divisién de la sala en zonas y la numeracion de
las mesas tiene por Unica funcion organizar la entrada de los aspirantes, la vigilancia del aula'y
la recogida de ejercicios de la manera mas agil y segura para el Organo de Seleccion y los
aspirantes. Se espera de los aspirantes que realicen el examen en la mesa que se les asigne.

Una vez sentados los aspirantes en su aula, se procedera a un segundo registro a efectos de
conteo final de aspirantes presentes.

Normas comunes a las dos sedes:
e Todos los aspirantes deberan ir provistos de:

o Documento nacional de identidad o pasaporte.

Escuela Diplomatica

[CORREO ELECTRONICO: ascuela.oposicion@maec.es| Paseo de Juan XXIIl, 5
28040 - MADRID

Tino.: (+34) 91379 69 39




h-ie
=
|

o Uno o varios boligrafos de color azul o negro. No se permitira el uso de boligrafos
de otro color ni de ldpiz para rellenar la hoja de instrucciones. Tampoco es posible
el uso de correctores (por ejemplo, tippex.). En caso de usar boligrafos “borrables”,
se recomienda no borrar lo escrito en la hoja de instrucciones, pues puede generar
error en la correccion.

e Se accedera al aula con el material minimo indispensable para la realizacion del
examen, en un solo bolso, cartera o mochila, de tamafio pequefio.

e No existe ningun cddigo de vestimenta especifico para esta prueba.

e Quienes acompafien, en su caso, a los candidatos se abstendran de ingresar en los
edificios, salvo que el aspirante requiera de asistencia personal.

e Se seguirdn en todo momento las indicaciones del personal de organizacion. En todo
este proceso, los miembros del Organo de Seleccién, que llevaran una identificacion,
estaran a disposicion de los aspirantes para cualquier duda y para prestar asistencia si
fuera necesario.

3.- Normas en el aula para las dos sedes.

Una vez sentados en el aula, los aspirantes:

e Dejaran sus pertenencias (bolsos, mochilas, prendas de abrigo de las que quieran
desprenderse, dispositivos electronicos, etc.) en el suelo, bajo su mesa.

e Colocaran el documento nacional de identidad o el pasaporte en un lugar visible de la
mesa.

Se recomienda no llevar teléfono mévil. No obstante, aquellos candidatos que lo lleven deberan
apagarlo cuando lo indique el Organo de Seleccion, introducirlo en el sobre que encontraran en
la mesa (en el que escribiran su nombre y apellidos) vy depositarlo junto a las demas
pertenencias. Se recuerda la importancia de desactivar todas las alarmas en el telefono o
dispositivos, dado que en ocasiones suenan, aunque estén los dispositivos apagados.

Tras el Gitimo llamamiento, no se permitira el acceso al aula. Aquellos candidatos que acudan a
partir de entonces a las aulas de examen constaran como no presentados, lo que les
imposibilitara participar en el proceso selectivo.

Dentro del aula, los miembros del Organo de Seleccién o el personal colaborador distribuiran el
cuestionario, garantizaran el normal desarrollo de la prueba, prestaran asistencia si fuera
requerida y recogeran las hojas de respuestas al finalizar el tiempo del examen.
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4.- Realizacién del ejercicio.

Salvo en los casos de medidas de adaptacion autorizadas por el Organo de Seleccion, en la mesa
se podra tener Unicamente boligrafos, reloj analégico, o digital “no inteligente” o cronémetro,
y, en su caso, botellin de agua u otra bebida. No se permitird el uso de relojes o pulseras digitales
inteligentes o conectados u otros aparatos electronicos, gafas inteligentes, tapones de oidos, ni
manuales o material de consulta.

En la mesa se encontraran una hoja de respuestas y el sobre para el movil.

Una vez finalizado el tiempo indicado para el registro y se hayan sentado los aspirantes, un
miembro del Organo de Seleccion procederd a la lectura de las bases de la convocatoria y de las
instrucciones, indicando la forma de rellenar la hoja de respuestas, asi como sobre aspectos
varios del desarrolio de la prueba.

Cada aspirante deberd escribir su nombre, apellidos y nimero de DNI en la misma hoja de
respuestas (salvo en los casos de medidas de adaptacion autorizadas por el Organo de Seleccion
que contemplen otro método).

En dicha hoja de respuestas, por cada pregunta debera marcar Unicamente una casilla. La casilla
correspondiente a la respuesta deseada debera rellenarse en su totalidad con boligrafo negro o
azul. No bastara con poner una cruz o una X, sino que debera rellenarse con color azul o negro
la totalidad de la casilla para que la maquina lectora identifique dicha respuesta (salvo en los
casos de medidas de adaptacion autorizadas por el Organo de Seleccion que contemplen otro
método).

Cualquier manipulacién de la parte de la hoja de respuestas donde figuran las opciones (A, B,C
o D) impedira o dificultara su correccion. Carece de importancia que haya tachones en la parte
superior de la hoja donde se encuentran los datos personales. No asi en la parte superior
izquierda donde se encuentra el nimero de identificacion de la hoja. Tampoco debe escribirse
nada en el reverso de la hoja de respuestas. Si un aspirante necesita una hoja en blanco puede
solicitarla al Organo de Seleccion (las hojas en blanco no se podran retirar del aula sino en las
mismas condiciones que las hojas de preguntas del examen).

En el caso de que se cometa un error a la hora de rellenar alguna de las casillas de respuesta, al
no existir posibilidad de correccién, se podra solicitar una nueva hoja de respuestas. En esa
nueva hoja de respuestas, que no vendra numerada, el Organo de Seleccion pondra el mismo
namero que tuviera la hoja a la que reemplaza. La hoja desechada debera ser anulada y
entregada. El aspirante debera, de nuevo, rellenar la parte superior de la hoja, donde se
encuentran los datos personales. Se recomienda hacerlo nada mas recibir 1a hoja.

Rellenar la hoja de respuestas entera puede tomar 15 minutos. No se proporcionara tiempo
adicional a nadie para rellenar dicha hoja.
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El cuestionario se distribuird dentro de un sobre cerrado, que los candidatos no podran abrir
hasta que se les indique expresamente.

El cuestionario consta de 105 preguntas. En cada pregunta el aspirante debera elegir la
respuesta correcta de entre 4 posibles. Solo se calificaran las 100 primeras, quedando las cinco
preguntas restantes de reserva para el caso de que alguna de las primeras 100 sea anulada. En
tal caso, el orden de utilizacién de las preguntas de reserva sera aquel en el que figuran en el
cuestionario.

Se indicara a los aspirantes el momento de inicio del ejercicio, asi como la hora de finalizacion.
El tiempo maximo para la realizacién de este ejercicio es de 135 minutos, a salvo las
correspondientes adaptaciones autorizadas.

Durante la primera media hora, ningtn candidato podra abandonar el aula. Durante el resto del
examen, en el caso de necesitar salir al aseo, el candidato levantara el brazo para avisar a un
miembro del Organo de Seleccidn vy, tras recibir la autorizacién oportuna, sera acompafiado al
aseo por un miembro del Organo de Seleccién o por un colaborador, en el momento en que sea
posible. Elio no dara derecho a una prérroga en el tiempo concedido para la realizacion del
ejercicio.

Una vez transcurridos los primeros 30 minutos, y durante los siguientes 95 minutos, podran
abandonar el aula quienes lo deseen, finalizando asi el ejercicio, debiendo entregar su hoja de
respuestas. Para ello, el candidato que desee abandonar el aula debera levantar el brazo y un
miembro del Organo de Seleccidn se acercara a su mesa a recoger la hoja de respuestas. Una
vez registrada la entrega del examen, un miembro del Organo de Seleccion podra acompafar al
candidato a la salida. Nadie podra abandonar el aula sin permiso expreso del Organo de
Seleccidén y sin que se haya procedido a la entrega y registro de la hoja de respuesta.
Unicamente los aspirantes que hayan permanecido hasta el final del ejercicio podran llevarse
consigo los cuestionarios.

No se garantiza el correcto funcionamiento de los relojes de las aulas de examen. Se avisara
cuando queden 10 minutos para la finalizacion del examen. No se podra abandonar la sala
durante esos 10 minutos restantes. Se avisard también cuando queden 5 minutos para la
finalizacion del examen. Estos avisos carecen de validez legal. Es responsabilidad del aspirante
ser consciente del tiempo que le resta para finalizar el examen.

Una vez se indique que ha concluido el tiempo del examen, no estara permitido seguir
escribiendo. No existira tolerancia alguna a este respecto. Que alguien siga escribiendo
vulnera el principio de igualdad que ha de regir el proceso selectivo. En consecuencia, si alglin
aspirante siguiera escribiendo concluido el tiempo del examen el Organo de Seleccion valorara
su descalificacién por este mismo hecho y suscribira un parte de incidencias.

Una vez finalizado el examen, los candidatos permaneceran sentados en silencio y esperaran a
que un miembro del Organo de Seleccion recoja la hoja de respuestasy proceda a su registro.
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Los aspirantes deberan permanecer en sus mesas sentados y enssilencio hasta que el Organo de
Seleccion finalice la recogida y registro de las hojas de respuesta. Sélo podran abandonar el aula
cuando el Organo de Seleccién comunique que pueden abandonar el aula. Unicamente los
aspirantes que hayan permanecido hasta el final del ejercicio podran llevarse consigo los
cuestionarios.

Aquellos aspirantes que lo necesiten podran solicitar, al término del examen, un certificado de
asistencia, escribiendo al correo electrénico escuela.oposicion@maec.es.

Se recuerda a los aspirantes que las posibles incidencias en el proceso pueden retrasar el
desarrollo del mismo, por lo que se recomienda a los aspirantes que dispongan de flexibilidad
en relacién con la hora de salida del ejercicio.

5.- Publicacién de Ia plantilla correctora, puntuacién minima y calificaciones.

En un plazo de 48 horas desde la finalizacién de la prueba se harg publica la plantilla correctora.
A partir de entonces se harj publica la puntuacién minima para superar el ejercicio y el plazo
para solicitar eventuales aclaraciones. Se ruega que las mismas sean fundadas y rigurosas.

Es intencién del Organo de Seleccién que la puntuacién minima sea, de entre las posibles, la que
se corresponda con el niimero de aspirantes que la igualen o superen mas cercano a 275, sin
contar la posible anulacién de preguntas.

Finalizado el plazo para solicitar aclaraciones se publicars la lista de aspirantes, por orden
alfabético, que hayan superado esta prueba con las calificaciones obtenidas.

6.- Fecha de celebracién del segundo ejercicio.

Es intencidn del Organo de Seleccién celebrar el segundo ejercicio el sabado 7 de marzo en la
Escuela Diplomética. Esta indicacién no constituye convocatoria. Los opositores serdn
formalmente convocados a Ia realizacién de tal ejercicio a través de Ja convocatoria que se
publicard en la pagina web de la Escuela Diplomitica.

En Madrid, a 12 de febrero de 2026

LA SECRETARIA DEL ORGANO DE SELECCION EL PRESIDENTE DEL ORGANO DE SELECCION

N {"(cjz l";(f; 5 Ma

Nicolas Cimarra Etchenique
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