MINISTERIO .
DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

SHPALLJE PER PUNONJES TE PERHERSHEM NE AMBASADEN E SPANJES NE TIRANE ME
KATEGORINE KUZHINIER

Duke marré parasysh, pér aq sa &shté e zbatueshme, dispozitat e Rezolutés s€ Sekretarit t€ Shtetit pér
Administratat Publike, daté 18 shkurt 2015, e cila pércakton kriteret pér pérzgjedhjen e personelit t&€ punés
jashté vendit, €shté réné dakord gé té shpallet procesi i pérzgjedhjes si vijon:

RREGULLAT E SHPALLJES
1. Rregulla té pérgjithshme

1.1 Shpallet procesi pérzgjedhés pér té€ plotésuar 1 pozicion né kategoriné KUZHINIER pérmes sistemit té
aksesit t€ liré. Funksionet, shpérblimi dhe karakteristikat e tjera t€ pozicionit jané t€ detajuara né Aneksin I.

1.2. Procesi i pérzgjedhjes do t€ kryhet népérmjet sistemit konkurrues — provim, me vlerésimet, ushtrimet dhe
pikét e pércaktuara né Aneksin II.

1.3. Pas pérfundimit té procesit t€ pérzgjedhjes, aplikantét e pérzgjedhur g€ kané déshmuar se plotésojné
kriteret ¢ kérkuara, deri né numrin maksimal t€ vendeve té ofruara, do té zyrtarizohen me kontratén pérkatése.

1.4. Rregullat e plota té shpalljes do t& publikohen né www.administracion.gob.es né tabelén e njoftimeve té
Ambasadés Spanjolle né Tiran€, Rruga Skénderbej, nr. 43, 1000 Tirané, Shqipéri, ose né fagen e Ambasadés
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tirana/es/Paginas/index.aspx.

2. Kriteret e kandidatit

2.1. Pér t'u pranuar né procesin e pérzgjedhjes, aplikantét duhet té plotésojné kérkesat e méposhtme té
pjes€marrjes né ditén e pérfundimit té afatit pér dorézimin e aplikimeve dhe t€ ruajné kriteret e méposhtme
té pjesémarrjes deri né momentin e zyrtarizimit t€ kontratés s€ punés:

2.1.1. Mosha: T¢ jet€ s€ paku 16 vjec dhe t€ mos e kalojé moshén maksimale té daljes n€ pension.

2.1.2. Pajtueshméria funksionale: Zotéron kapacitetin funksional pér té kryer detyrat qé i pérkasin
pozicioneve g€ shpallen.

2.1.3. Kualifikimi: T€ mos jeté shképutur népérmjet procedimeve disiplinore nga shérbimi i ndonjé prej
Administratave Publike ose t€ organeve kushtetuese ose statutore t€ komuniteteve autonome, as t€ jeté i
skualifikuar pér pun€sim ose poste publike me vendim gjyqésor, ose pér t€ ushtruar funksione té ngjashme
me ato g€ do té kryen né kété vend pune. Né rastin e té genit shtetas i njé shteti tjetér, t€ mos jeté i
skualifikuar ose né njé situaté ekuivalente dhe as t'i jeté dhéné njé sanksioni disiplinor ose ekuivalent qé
pengon, né shtetin e tyre, aksesin né punésim publik nén té nj&jtat kushte.

2.2. Kandidatét joshqiptaré duhet t€ posedojné lejen ose autorizimin pérkatés pér t€ qéndruar dhe punuar
né Shqipéri n€ datén e fillimit t€ ofrimit t€ shérbimeve. Né ¢do rast, kontrata skadon né ditén né té cilén
punétori nuk ka mé lejen e géndrimit dhe t€ punés ose autorizimin pérkatés.

3. Keérkesat

3.1. Ata gé déshirojné té€ marrin pjesé né provimet pérzgjedhése duhet t€ plotésojné formularin qé shfaget si
Aneksi 111 i késaj shpallje, i cili do t€ gjendet n€ adresén www.administracion.gob.es né tabelén e njoftimeve
t¢ Ambasadés Spanjolle n¢ Tirané, né Rrugén Skénderbej. n® 43, 1000 Tirané, Shqipéri, ose né fagen e
Ambasadés https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tirana/es/Paginas/index.aspx.
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3.2. Dorézimi i aplikimeve do té béhet dorazi prané Ambasad€s Spanjolle né Tiran€, Rruga Skénderbe;j, Nr.
43, 1000 Tirané, Shqipéri, si dhe né ményré elektronike né adresén, emb.tirana@macc.es pa cenuar dispozitat
e nenit. 16.4 i Ligjit 39/2015, daté 1 Tetor, Pér Procedurén e Pérbashkét Administrative t&€ Administratave
Publike, dita e fundit e afatit éshté data 25 mars 2024 dhe duhet t€ adresohet né adresén e méposhtme: DIR3
EA0038477, Misioni i Pérhershém Diplomatik i Shqipérisé - Tirane.

Aplikimet mund t€ dorézohen né ményré elektronike pérmes Regjistrit t€ Pérgjithshém Elektronik té
Administratés s€ Pérgjithshme Shtetérore https://administracion.gob.es

Aplikimet e dorézuara me posté duhet té regjistrohen né zyrén postare brenda afatit dhe me vulén pérkatése té
hyrjes n€ formularin e aplikimit (Aneksi III). Shenja e zakonshme e postés ose fatura e pagesés postare nuk do
té pranohet si déshmi e dorézimit né€ kohé.

Né rast se kérkesa dorézohet me posté ose né€ njé regjistér publik t€ ndryshém nga ai i késaj Pérfagésie,
rekomandohet qé ajo t€ dorézohet me e- mail t€ dérguar né adresén, emb.tirana@maec.es duke pérfshiré té
skanuar Aneksit III me vulén pérkatése té hyrjes dhe si dhe Dokumentin e Identitetit ose Pasaportén.

3.3. Kérkesa do té shoqérohet me:
- Kopje té dokumentit té Identitetit ose Pasaportés.
- Curriculum vitae e kandidatit.

- Dokumentacioni qé akrediton meritat qé aplikanti déshiron té vlerésohen né fazén e
konkurrimit.

Mosparagqitja e kétij dokumentacioni do t€ nénkuptojé pérjashtimin e aplikantit nga procesi i pérzgjedhjes,
pérveg rasteve kur béhet fjalé pér dokumentacionin g€ akrediton meritat, né té cilin rast aplikanti mund té
pranohet, por do t€ pranohet i vlerésuar me zero piké né vlerésimin e merités.

I gjithé dokumentacioni i listuar mund t€ shtohet, nése kryhet brenda periudhés s€ korrigjimit té parashikuar
né pikén 4.1.

3.4 Cdo gabim faktik, material ose aritmetik qé mund té shénohet né aplikim mund t& korrigjohet né ¢do kohé
ose me kérkesé t€ palés sé interesuar.

4. Pranimi i aplikantéve

4.1. Pas pérfundimit t€ afatit pér paraqitjen e aplikimeve, do t&€ publikohet lista e renditur alfabetikisht e
aplikantéve té pranuar dhe t€ pérjashtuar, duke treguar dokumentin e identifikimit ose numrin e pasaportés, né
ményrén e pércaktuar me dispozitén e shtaté shtesé t€ Ligjit Organik 3/2018, daté 5 dhjetor, Mbrojtja e té
Dhénave Personale dhe garantimi i té drejtave digjitale, si dhe duke treguar shkaget e pérjashtimit, duke treguar
njé afat prej pesé ditésh pune, té llogaritur nga dita pas publikimit té listés, pér té korrigjuar gabimin g€ ka
motivuar pérjashtimin. Kjo listé do t€ publikohet né tabelén e njoftimeve t&€ Ambasad€s Spanjolle né Tirané,
Rruga  Skénderbej, nr. 43, 1000  Tirané,  Shqipéri, né€ fagen e  Ambasadés
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas /tirana/es/ Pages/index.aspx Po késhtu do t€ tregohet vendi, data dhe
ora e provimit me shkrim.

4.2. Pas késaj periudhe, né€se ka pasur modifikime, ato do té postohen né té njéjtat vende si publikimet e
méparshme.

5. Organi pérzgjedhés
5.1. Organi pérzgjedhés €shté ai i renditur n€ Aneksin IV.

5.2. Organi pérzgjedhés, né pérputhje me nenin 14 t€ Kushtetutés spanjolle, do té sigurojé respektimin e rrepté
té parimit t€ mundésive t€ barabarta midis té dy gjinive.

Organi pérzgjedhés do té jeté pérgjegjés pér shqyrtimin, verifikimin dhe vlerésimin e ¢do incidenti g€ mund
té lind€ né zhvillimin ¢ ushtrimeve, duke miratuar vendimet e arsyetuara g€ i konsideron t& pérshtatshme

5.3. Anétarét ¢ organit pérzgjedhés duhet t€ pérmbahen nga ndérhyrja né rastet ¢ méposhtme:

- Kur kané interes personal pér ¢éshtjen né fjalé ose né njé tjetér, zgjidhja e té cilit mund té ndikohet nga ajo
céshtje; kur jan€ administrator t€ nj€ shoqgérie ose subjekti té interesuar ose kané mosmarréveshje me njé palé
té interesuar.
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- Kur kang lidhje martesore ose njé situate faktike me lidhje gjaku brenda shkalles se katert ose afinitet brenda
té dytés, me cilindo nga te interesuarit, me administratoret e subjekteve apo kompanive te interesuara si dhe
me keshilltaret, perfagesuesit ligjor ose agjentet q¢ ndérhyjne né proceduré, si dhe kur ndajné njé zyre
profesionale ose shoqéri me ta pér késhillim, pérfaqésim ose mandat.

-Kur kané njé miqgési intime ose armiqési t€ dukshme me cilindo nga njerézit e pérmendur né pjesén e
méparshme.

- Kur kané ndérhyré si ekspert apo si deshmitar ne ¢farédo lloj procedure.

- Kur kan€ marrédhénie shérbimi me njé person fizik ose juridik t€ interesuar drejtpérdrejt né kété ¢éshtje, ose
kané ofruar shérbime profesionale té€ ¢do 1loji dhe né ¢do rrethané apo vend né dy vitet e fundit.

5.4 Po késhtu, aplikantét mund t€ kundérshtojné anétarét e organit pérzgjedhés kur ndodhin rrethanat e
parashikuara né€ paragrafin e méparshém.

5.5 Pér g€llime komunikimi dhe incidentesh t€ tjera, organi pérzgjedhés do t& keté seliné e tij né Ambasadén
¢ Spanjés né Tirané, Rruga Skénderbej, nr.43, 1000 Tirané, Shqipéri, adresa ¢ emailit, emb.tirana@maec.es

6. Zhvillimi i procesit té pérzgjedhjes

6.1 Aplikantét do té thirren né provim né njé shpallje t€ vetme dhe ata qé nuk paraqiten do té pérjashtohen nga
faza e provimit.

6.2 Pasi té keté pérfunduar secili nga ushtrimet e fazés s€ provimit, organi pérzgjedhés do té béjé publike, né
seling e organit pérzgjedhés dhe né fagen e tij né internet, listén e kandidatéve qé kané arritur minimumin e
pikéve té pércaktuara pér ta kaluar até, me treguesin e rezultatit t€ marré. Po késhtu do té béhet publike vendi,
data dhe ora e kryerjes s€ faz€s tjetér té provimit, nése ka.

6.3 Pas pérfundimit t&€ fazés sé provimit organi pérzgjedhés do té publikojé né vendin ose vendet ku zhvillohet
faza e provimit, né€ selin€ e organit pérzgjedhés dhe né fagen e tij n€ internet, listén me kandidatét g€ e kané
kaluar até, si dhe vendin, datén dhe orén e intervistés né fazén e konkurrimit

6.4 Pas pérfundimit té intervistave, organi pérzgjedhés do té publikojé né eliné e organit pérzgjedhés dhe né
fagen e tij n€ internet, vlerésimin e meritave t€ fazés sé konkurrimit, duke treguar pikézimin e marré pér secilén
prej meritave, vlerésimin e intervistés dhe rezultatin total té pikéve té procesit té pérzgjedhjes.

Aplikantét do t€ kené€ njé afat prej pesé dité pune, duke filluar nga dita pas publikimit t€ listés, pér t&€ béré
pretendimet pérkatése. Né fund t&€ késaj periudhe, organi pérzgjedhés do t€ publikojé listén me vlerésimin
pérfundimtar t€ procesit t€ pérzgjedhjes.

6.5 Organi pérzgjedhés mund té kérkojé, né ¢do kohé gjaté procesit té pérzgjedhjes, akreditimin e identitetit t&
aplikantéve. Po késhtu, n€se jeni né dijeni se njé aplikant nuk plot€son asnjé nga kriteret e kérkuara né shpallje,
pas dégjimit té té interesuarit, duhet t'i propozoni autoritetit shpallés pérjashtimin e tij.

7. Kapércimi i procesit té pérzgjedhjes

7.1. Pas pérfundimit té fazave té provimit dhe té konkurrimit, Kryetari i organit pérzgjedhés do t'i dorézojé
autoritetit shpall€s listén e kandidatéve qé kan€ marré té paktén kualifikimin minimal té nevojshém pér té
kaluar procesin e pérzgjedhjes, sipas pikéve.
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Kjo listé do t& publikohet né Qendrén ku ndodhen vendet e shpallura dhe né fagen e saj t€ internetit, si dhe
né ato vende € konsiderohen t& pérshtatshme, ku aplikantét e paré pér listén né fjalé t€ kené njé periudhé
prej teté dité pune deri né paraqitjen ¢ dokumentacionit gé akrediton kriteret e kérkuara né shpallje.

7.2. Nuk mund t€ lidhet njé numér mé i madh i kontratave sesa numri i vendeve t€ punés té shpallura.
7.3. Deri né zyrtarizimin e kontratés, aplikantét nuk do té kené t€ drejtén e asnjé kompensimi financiar.

7.4. Aplikantét e punésuar duhet t€ kryejné njé periudhé prove tre mujore gjaté s€ cilés do té vlerésohen
nga personi pérgjegjés.

7.5. N@ rast se ndonjé prej kandidatéve nuk paraget dokumentacionin pérkatés brenda afatit t€ caktuar, nuk
plotéson kriteret e kérkuara, jep dor€hegjen ose vlerésimi i periudh€s s€ provés €shté i pafavorshém,
pozicioni do t'i jepet kandidatit t& ardhshém né listé, referuar pikés 7.1.

7.6. Pér kété kontraté do té zbatohet legjislacioni shqiptar i punés.

8. Norma pérfundimtare

Kundér késaj shpallje mund té béhet ankim pér rishqyrtim sipas déshirés brenda njé muaji nga e nesérmja e
publikimit, prané t€ njéjtit organ qé€ e ka I&€shuar até, ose ankim administrativ brenda njé afati prej dy muajsh
nga dita. pas publikimit t€ tij, pran€ organit kompetent gjyqésor, né pérputhje me dispozitat e ligjit 39/2015,
daté 1 tetor, pér Procedurén e Pérbashkét Administrative t€ Administratave Publike dhe Ligjit 29/1998, daté
13 korrik, gé rregullon Juridiksionin Kontestimor-Administrativ, g€ do té thoté se né rastin e ankimit pér
rishqyrtim, ankimi kontestimor-administrativ nuk mund té b&het derisa té zgjidhet shprehimisht ose té keté
ndodhur rrézimi i supozuar i tij.

Né Tirané mél mars 2024

Fdo. Alvaro Renedo Zalba
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ANEKS 11

PERSHKRIMI I PROCESIT PERZGJEDHES

Procesi i p€rzgjedhjes do t€ pérbéhet nga nj€ fazg provimi dhe njé faze€ konkursi me ushtrimet dhe vlerésimet
e detajuara mé posht¢:

FAZA E PROVIMIT:

Do té pérbéhet nga testet e méposhtme eliminuese:

1. Test praktik, i cili do t& konsistojé né zgjidhjen e njé rasti praktik q€ lidhet me funksionet e pozicionit t&
renditur né€ Aneksin I t€ shpalljes. Testi mund té zgjidhet n€ ményré t€ kombinuar manuale dhe me shkrim.

Do té vlerésohet nga 0 deri né 10 piké, me njé minimum prej 5 pikésh t€ nevojshme pér t€ kaluar né testin
tjetér.

Nota pér fazén e provimit do té jeté€ shuma e pikéve t€ marra né secilin prej testeve.

Nota maksimale pér fazén e provimit do té jeté 10. Nota minimale pér fazén e provimit do té jeté 5.

FAZA E KONKURSIT

Vlerésimi i fazés sé konkurrimit do t&€ béhet vetém pér kandidatét qé kané kaluar fazén e provimit.

Vlerésimi maksimal pér fazén e konkurrimi do té jeté 6.

Faza e konkursit do té pérbéhet nga:

A. Vlerésimi 1 meritave profesionale dhe akademike

Do té vler€sohen meritat ¢ méposhtme, t€ cilat duhet t€ posedohen deri né datén e mbylljes sé dorézimit té
aplikimeve:

1. Meritat profesionale: Do té vlerésohet eksperienca né pozicione pune té s€ njéjtés kategori ose t€ ngjashme,
té& ddéshmuara n€ dokumentacion.

Pikét maksimale: 4 piké.

Metoda e vlerésimit: 0.4 piké pér ¢do periudhé prej gjasht€ muajsh té ploté t€ p&rvojés.

Gjaté vlerésimit t€ meritave profesionale, t€ paturit e njé pozicioni né administraté ose né njé kompani private
do t€ vlerésohen me piké té barabarta.

2. Merita akademike:

Do t& vlerésohen kurse q¢ lidhen me pozicionin, gradat akademike dhe njohuri & tjera t&€ dobishme pér
pozicionin.

Pikét maksimale: 1.5 piké.

Intervista: Do t€ konsistojé n€ kryerjen e njé interviste personale, dhe nuk mund t€ pérfshijé elementé qé jané
vlerésuar tashmé né pjesén tjetér t€ meritave t€ fazes sé konkurrimit. Intervista nuk ka karakter eliminues.

Piké&t maksimale: 0,5 piké
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Rezultati pér fazén e konkurrimit do t€ jeté shuma e pikéve té marra né secilén prej meritave dhe intervistés.

Rezultati pérfundimtar do t€ pércaktohet nga shuma e pikéve t€ marra n€ fazén e provimit dhe fazén e
konkursit.

NE rast barazimi, rendi do t€ vendoset né bazé té:

1. Numri I pikéve mé t€ larta t€ marra n€ fazén e provimit

2. Numri I pikéve mé té larta t€ marra n€ ushtrimin e paré.

3. Numri I pikéve mé t€ larta té marra n€ vlerésimin e meritave profesionale.

4. Neni 60 “Puna e familjaréve jashté vendit”, pika 2, e ligjit 2/2014, daté 25 mars, “Pér Veprimin dhe
Shérbimin e Jashtém Shtetéror”.

Do té€ merren masat e nevojshme né ményré q¢ aplikantét me aftési t€ kufizuara t€ gézojné té njéjtat kushte si
pjesa tjetér e aplikantéve gjaté kryerjes s€ ushtrimeve. N¢é kété kuptim, pér aplikantét me aftési t€ kufizuara qé
¢ deklarojné kété né€ aplikimin e tyre, do t€ vendosen pérshtatje t&€ mundshme né kohé€ dhe mjete pér
pérfundimin e tyre.
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ANEKSI 111

FOMRULAR PiKR PJESEMARRJE NiE PROCESIN PERZGJEDHES PER PUNONJES TE
PERHERSHEM NE AMBASADEN E SPANJES NE TIRANE ME KATEGORINE KUZHINIER

TE DHENA PERSONALE
MBIEMER . ... oo
EME R .o
NR I DOKUMENTIT TE IDENTITETIT OSE PASAPORTE........otuniiiieiieieeeeiee
ADRESA (RRUGA) ...t
NO i, APT....ccoiiiiiii. QYTETL ..o,
VENDL............. TELEFON / ADRESE ELECTRONIKE...........cc.evun..
DATELINDJA. ...,
VENDLINDJA......oovviiiieiinn. KOMBESIA.......oovviiiiiieiin,
AFTESI TE KUFIZUARA........... PERSHTATIJE ENEVOJSHME.......ccuiuiiiiiiiieiiiiie e
TE DHENA PROFESIONALE
Pozicioni aktual i punés (kategoria, vjetérsia, organizmi, qyteti):

TITULLI AKADEMIK

MERITA PROFESIONALE
Eksperienca né vende pune té sé njéjtés kategori

Emértimi i pozicionit Kompania apo Organizmi Publik Periudha kohore (muaj, dité, vite)

Eksperienca né vende pune té njé kategorie t€ ngjashme

Emértimi i pozicionit Kompania apo Organizmi Publik Periudha kohore (muaj, dité, vite)
MERITA TE FORMIMIT

Tityj apo specialitete té tjera

(Kurse, Seminare dhe njohuri t€ nevojshme pér vendin e punés)

KLAUZA PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE

Né pérputhje me Ligjin Organik 3/2018, daté 5 dhjetor, pér Mbrojtjen e t& Dhénave Personale dhe garantimin e t€ Drejtave Dixhitale dhe Rregulloren e
BE-s¢ 2016/679 té Parlamentit Evropian dhe Késhillit t&€ datés 27 Prill, ju informojmé se t& dhénat tuaja personale do t€ pérpunohen nga gendra e
menaxhimit qé shfaget né thirrje me géllimin e vetém té zgjidhjes s€ procesit té€ pérzgjedhjes té treguar mé sipér, dhe ju mund t€ ushtroni t€ drejtat e
aksesit, korrigjimit, fshirjes, kufizimit dhe kundérshtimit pérpara sé njéjtés qendér menaxhuese. Legjitimiteti pér pérpunimin e té dhénave tuaja
éshté respektimi i detyrimeve ligjore, si dhe pélqimi juaj. Gjithashtu ju informojmé se marrési i té dhénave tuaja do t& jeté ekskluzivisht Administrata
Publike. Kéto nuk do t'i transferohen paléve té treta, me pérjashtim té rastit t& detyrimit ligjor, dhe as nuk do t'i transferohen njé vendi té treté ose njé
organizate ndérkombétare. Ju mund t& konsultoni informacion shtes¢ dhe t& detajuar mbi mbrojtjen e t&€ dhénave né fagen e internetit t& Pérfaqésisé.

NE. oo, ME t& e, 20...
(Firma)

AMBASADA E SPANJES NE TIRANE. Rruga Skénderbej, n° 43, 1000 Tirana, Albania
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ORGANI PERZGJEDHES

PRESIDENT:
Titullar Alvaro Renedo Zalba, Ambasador né Shqipéri

Zévendés Héctor Nunez Amor, Z&€vend€s Shef i Misionit n€ Shqipéri

SEKRETAR:
Titullar M. Teresa Casares de la Fuente, Kancilier i Ambasadés né€ Shqipéri

Zévendés: Eduardo del Rio Gonzalez, Sekretar i Ambasadés né Shqipéri

ANETAR:
Titullar Saimir Kraja,
Zévendés Bashkim Dardha,
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