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NIE 신청서 작성 가이드 

 

1. 본 대사관에서는 신청서를 프린트할 수 없으므로, 사전에 해당 업무에 필요한 모든 

신청서를 작성한 후 프린트해서 준비하시기 바랍니다. 

2. 기입하시는 모든 정보는 스페인어로 기입하셔야 하나, 주소나 특정 고유명사에 

한해서는 예외적으로 영문기입이 가능합니다. 

3. 수수료 지불은 현금으로만 가능하오니, 가급적이면 수수료 금액에 딱 맞게 현금으로 

준비해주시기 바랍니다. (수수료는 홈페이지 “영사업무” 섹션의 하단부에서 확인가능) 

 

[1. EX-15 양식 첫번째장: 미성년자 혹은 대리인에 의한 신청이 아닌 경우] 
 

1. 이름/성을 작성하실 땐 해당 정보가 여권의 정보와 정확히 일치해야 합니다. 철자 

뿐만 아니라 띄어쓰기 혹은 연결 부호까지도 동일하게 기입해주시기 바랍니다. 

2. 성별(Sexo)의 경우, 남성은 H, 여성은 M 에 체크해주시기 바랍니다. 

3. 혼인 여부(Estado civil)의 경우, 미혼(S), 기혼(C), 사별(V), 이혼(D), 별거(Sp) 중 

하나에 체크해주시기 바랍니다. 

4. 거주지 주소*의 경우 반드시 한국 주소를 작성하셔야 하며, “구”까지 작성하신 후 

“시”와 “도”는 각각 표시된 란에 기입해주시기 바랍니다. 

5. 전화번호의 경우 +82-10-XXXX-XXXX 식으로 기입해주시면 됩니다. 
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위 2)는 대리인이 신청할 경우에만 작성하시기 바랍니다. 미성년자의 경우에도 부모님이 

대리인 자격으로 신청하셔야 하므로, 본 문서의 마지막 항목을 참조해주시기 바랍니다. 

3)은 비워두시기 바랍니다. 

 

[위 지침에 따라 작성한 예시] 
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[2. EX-15 양식 두번째장: 미성년자 혹은 대리인에 의한 신청이 아닌 경우] 
 

6. 4.1., 4.3., 4.4., 는 빨간 네모박스로 표시되어 있는 부분을 체크하시기 바랍니다. 

7. 4.2.의 경우 경제적∙직업관련∙NIE 증명서를 신청하는 이유를 스페인어로 상세히 

기입하시기 바랍니다. 

8. 서명란(Firma del Solicitante)에는 반드시 신청자 본인이 서명하여야 합니다. 

다만, 신청자가 미성년자인 경우에는 법정대리인(부모 또는 후견인)이 신청자를 

대신하여 서명할 수 있습니다. 
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9. 신청서 제출 전, 해당 양식의 첫번째 장에 기입하는 이메일 주소가 정확한지 검토 

후에 서류를 제출하시기 바랍니다. (신청하신 NIE 증명서는 이메일로 송부됩니다) 

[위 지침에 따라 작성한 예시] 
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[3. TASA 790 CÓDIGO 012 양식 상단부: 미성년자 혹은 대리인에 의한 신청이 

아닌 경우] 
 

 

[위 지침에 따라 작성한 예시] 
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[4. TASA 790 CÓDIGO 012 양식 하단부: 미성년자 혹은 대리인에 의한 신청이 

아닌 경우] 
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1. 네모 박스로 표시된 부분을 모두 입력/체크한 후 버튼을 

클릭하시기 바랍니다. 

(localidad 부분은 SEUL 혹은 해당 문서를 출력하는 지역의 “도시”를 기입) 

 

2. 이후 다운로드된 문서의 1, 2, 3 페이지를 모두 프린트하시기 바랍니다. 

* 맨 마지막 4 페이지는 복사하지 않아도 무방합니다. 

3. 1, 2, 3 페이지 서명란에 신청인의 서명을 날인해 주시기 바랍니다. 
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[5. 미성년자 혹은 대리인에 의한 신청의 경우] 

신청인이 미성년자인 경우 혹은 대리인에 의한 NIE 신청이 이루어지는 경우, 앞서 

언급된 EX-15 신청서 항목 1)의 마지막줄 혹은 항목 2)를 추가적으로 작성하여야 

합니다. 

 

<미성년자의 경우> : 항목 1)의 마지막 줄을 추가적으로 기입하셔야 합니다. 
 

“관계”의 경우 신청자의 아버지인 경우 PADRE, 어머니인 경우 MADRE, 이외 관계인 

경우에도 해당 사항을 스페인어로 기입해주시기 바랍니다. 

 
<대리인의 경우> : 항목 2)를 추가적으로 작성하셔야 합니다. 

 

 
 

대리인을 통한 신청, 미성년자의 NIE 신청의 경우 기존 필요 서류에 더해 추가적인 서류가 

요청되므로, 본 대사관 홈페이지의 NIE 신청 필요서류란을 꼼꼼하게 확인해주시기 

바랍니다. 

 
 
 
 

주한 스페인 대사관 영사과 (Sección Consular - Embajada de España en Corea del Sur) 


