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SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA INSPECCION, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS DE
ADECUACION FUNCIONAL DE LA NUEVA CANCILLERIA DE LA EMBAJADA DE ESPANA EN CIUDAD DE PANAMA
(REPUBLICA DE PANAMA)

1-. OBJETO DEL CONTRATO

La Direccidon General del Servicio Exterior del Ministerio de Asuntos Exteriores, Union Europea y Cooperacién (en
adelante, MAUC) tiene el objetivo de optimizar recursos y usar de una manera racional los inmuebles del Estado
Espafiol en el extranjero, asi como el deber de conservarlos. Debido a ello precisa la contratacidn de los servicios para
el SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA INSPECCION, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS DE
ADECUACION FUNCIONAL DE LA NUEVA CANCILLERIA DE LA EMBAJADA DE ESPANA EN CIUDAD DE PANAMA
(REPUBLICA DE PANAMA). Todo ello se realizara bajo la supervision, coordinacién y aprobacién por los Servicios
Técnicos del MAUC.

Los trabajos que se describen a continuacidn seran ejecutados por técnico especialista local correspondiente,
interlocutor con el MAUC y a quien en adelante se denominara el adjudicatario. El técnico especialista debera tener
la titulacion de arquitecto/a o persona con titulacion equivalente, quien sera la persona responsable de la elaboracion
de la documentacién objeto del punto 2 de este Documento de Caracteristicas Generales (en adelante, DCG).

El presente DCG se regira por la legislacion espafiola y, en especial, por la normativa en materia de contratacion publica
(Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico y Reglamento de Contratacion de las Administraciones Publicas, entre
otros) y en materia de construccion (Ley de Ordenacién de la Edificacidn, Cédigo Técnico de la Edificacion y Cédigo
estructural, entre otros) y la normativa del pais.

1.1.- DESCRIPCION DE LOS EDIFICIOS

El inmueble arrendado y objeto del presente contrato, identificado como TOWERBANK, se encuentra ubicado en la
Avenida Elvira Méndez y en el entorno de la Calle 50, conocida por su alta concentracion de bancos, oficinas
corporativas y comercios. Se trata de un edificio de 53 plantas sobre rasante, destinado a uso oficinas. El espacio
arrendado representa una planta completa en el piso 37, lo que constituye un total de 1.124 m2 construidos.

Desde el punto de vista juridico, el inmueble se encuentra en arrendamiento del MAUC desde abril de 2026.

1.2.- ANTECEDENTES/INCIDENCIAS Y NECESIDADES

1.2.1.- ANTECEDENTES/INCIDENCIAS

Con el objeto de dar respuesta a las necesidades espaciales y funcionales que plantea la CANCILLERIA DE LA EMBAJADA
DE ESPANA EN CIUDAD DE PANAMA (REPUBLICA DE PANAMA) se procedié al arrendamiento de un nuevo inmueble,
identificado como TOWERBANK. Este inmueble presenta una tipologia de planta libre y actualmente se destina a uso
de oficina.

1.2.2.- NECESIDADES

Con el objeto de adecuar el inmueble a su nuevo uso como Cancilleria, resulta necesario acometer un conjunto de
obras que permitan adaptar la distribucion interior. Si bien esta distribucidn serd similar a la existente, propia de un
espacio de oficinas, presenta un conjunto de particularidades entre las que destacan aquellas que se derivan de los
espacios de atencion al publico. Estos espacios deberan disponer de un perimetro de seguridad y de un itinerario
controlado por el personal de seguridad, que asegure la segregacion de estos espacios respecto de las dreas de trabajo
del personal de la Representacion.
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La propiedad del inmueble se ha comprometido a la ejecucion de las obras de adecuacién, es por ello por lo que se
requiere el seguimiento por parte de un técnico especializado, con el propésito de garantizar que estas se realizan

Pza. Marqués de Salamanca 8

) . 28006 — MADRID
sgpatrimoniales@maec.es 4

CSV : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-a97e
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : GUZMAN IGNACIO PALACIOS FERNANDEZ | FECHA : 14/04/2026 21:42 | Sin accion especifica




conforme a las necesidades y requisitos del MAUC, asi como, al marco normativo y a las prescripciones técnicas
emitidas por las diferentes Subdirecciones de este Ministerio.

En particular, se precisa que la ejecucidn de las obras de adecuacién integre de forma coordinada y precisa los trabajos
que se derivan de las prescripciones técnicas en materia de seguridad (muros reforzados, vidrios blindados, etc.) y en
materia de cableado y redes (cableado estructurado, rack, etc.).

1.3.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS

Los trabajos a realizar son los descritos de manera pormenorizada en el punto 2 y se consideraran finalizados una vez
obtenido la conformidad por los servicios técnicos de la Subdireccion General de Asuntos Patrimoniales. Con caracter
general, atienden a:

- FASE 1.- APOYO A LA EJECUCION DE LA OBRA DE ADECUACION
- FASE 2.- APOYO AL TRASLADO Y ESTUDIO DE MOBILIARIO

1.4.- NORMATIVA

1.4.1.- NORMATIVA ESPANOLA

- Normativa en materia de contratacion:

o Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol de las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2017/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

o Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas

- Normativa en materia de edificacion:
o Ley38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacion.
o Ley2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la calidad de la edificacion.
o Normativa Sectorial de aplicacién en los trabajos de edificacion.
o Cddigo Técnico de la Edificacion (RD 314/2006, de 17 de marzo y actualizaciones).
o Ley9/2022, de 14 de junio, de Calidad de la Arquitectura.

o La normativa local vigente en el pais y que sea de aplicacion.

1.4.2.- NORMATIVA LOCAL

- Normativas y Regulaciones de Construccién y Patrimonio:

o Ley 14 de 5 de mayo de 1982: Sobre proteccién del patrimonio histérico y artistico de la nacidn.
Establece las bases para la conservacion y proteccion de los bienes de valor histérico y artistico.

o Ley 30 de 30 de julio de 2007: Que reorganiza el Instituto Nacional de Cultura (INAC) y dicta otras
disposiciones relacionadas con el patrimonio cultural.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

o Decreto Ejecutivo No. 51 de 2004: Reglamenta la Ley 14 de 1982 y establece procedimientos
especificos para la intervencion en bienes patrimoniales.

o Cddigo de Urbanismo y Construccidn: Este cddigo incluye regulaciones técnicas para la construccién
y mantenimiento de edificios, asegurando que las intervenciones cumplan con los estandares de
seguridad y calidad.
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- Normativas de Seguridad y Salud Ocupacional:
o Ley 67 de 2008: Que establece normas generales de seguridad y salud ocupacional en el trabajo.

o Decreto Ejecutivo No. 2 de 15 de febrero de 2008: Por el cual se adopta el Reglamento de Seguridad
y Salud en la Construccion.

- Normativas técnicas generales:

o Normas DGNTI-COPANIT: Serie de normas técnicas panamefias que abarcan aspectos de
construccién, materiales y procedimientos que deben ser seguidos en cualquier proyecto de
intervencion y restauracion.

2.- CONTENIDO DE LA ASISTENCIA TECNICA

Los trabajos a realizar por el adjudicatario comprenderan las siguientes fases que podran ser elaborados
simultdneamente.

FASE 1.- APOYO A LA EJECUCION DE LA OBRA

El adjudicatario del presente contrato prestara apoyo continuo durante la ejecucion de la obra, asegurando la correcta
interpretacion del proyecto, la resolucidn de incidencias técnicas y la coordinacidn entre los distintos agentes
intervinientes. En concreto, atendera a:

A.- SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE OBRA

- Supervision de la correcta ejecucion de la obra conforme al proyecto aprobado, velando por la calidad y el
cumplimiento de plazos.

- Realizacién de visitas periddicas a la obra para verificar el avance y el cumplimiento técnico, con una
frecuencia minima de, al menos, una visita semanal.

- Planteamiento y proposicion de las soluciones técnicas y constructivas ante eventuales incidencias o
modificaciones surgidas durante la ejecucion.

- Control de la gestion presupuestaria y el seguimiento del cronograma de obras, verificando el cumplimiento
del plazo previsto y proponiendo nuevas fechas en caso de desviaciones.

- Elaboracion de informes ejecutivos semanales o quincenales sobre la evolucién de la obra, que seran
remitidos a la Representacidn, asi como, a la Subdireccidn General de Asuntos Patrimoniales.

- Comunicacion fluida, tanto fisica como telematica, con el arrendatario, la propiedad y demas parte
involucradas, garantizando especialmente la coordinacidn con el personal de la Representacion y los Servicios
Centrales del MAUC.

- Evaluacidn técnica de los materiales, los sistemas constructivos y los acabados empleados, asegurando que
cumplen con los estandares de calidad exigidos. Esto implica cumplir durante la obra con las funciones de:

o Inspeccién visual y técnica de los elementos ejecutados

o Revision de los resultados de los ensayos y controles realizados durante la obra

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

o Aprobacion o rechazo de unidades de obra en funcién de su conformidad

B.- RECEPCION Y CIERRE DE OBRA

- Verificacion final de la ejecucion conforme al proyecto. Se deberd comprobar que la totalidad de los trabajos
ejecutados se ajustan al proyecto técnico aprobado y las prescripciones técnicas facilitadas por el MAUC,
incluyendo las modificaciones autorizadas durante la obra. Esta verificacion incluye:
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o Inspeccidn final de la obra, verificando que esta se ha ejecutado conforme a lo establecido en el
proyecto, condiciones contractuales y cumplimiento de la normativa vigente.

o Revision de planos, mediciones y detalles constructivos.
o Comprobacién de que se han respetado las especificaciones técnicas y normativas aplicables.
o Validacién de que no existen desviaciones sustanciales sin autorizacidén expresa del MAUC.
- Entrega de las certificaciones de calidad que formaran parte del manual de adecuaciones/libro del edificio.

- Redaccién y suscripcion del certificado de conformidad de obra. En caso de proceder a la recepcién e
identificar defectos, deficiencias o actuaciones pendientes, no se procedera a la firma del Certificado, se
advertird de esta situacion a la Representacion, se indicaran plazos y condiciones para su subsanacion y se
fijara una nueva fecha para la firma.

* El contenido y estructura de esta documentacion se encuentra desarrollado en el ANEXO I.

C.- ENTREGA DE DOCUMENTACION FINAL (MANUAL DE ADECUACIONES/LIBRO DEL EDIFICIO)

Se deberd proceder a la elaboracidon de la documentacién de obra terminada y la recopilacién de la restante
documentacion tanto del constructor como de la entidad de control de la obra para ponerla a disposicién del MAUC.
Esta documentacidn contendrd principalmente toda la documentacidn final de la obra ejecutada, y que se indica a
continuacion.

La documentacion de obra terminada estara integrada por los siguientes documentos:
- Informes ejecutivos semanales o quincenales.
- Certificado de conformidad de obra con anexo.
- Manual de adecuaciones/Libro del edificio.
- Documentacion relativa a legalizacidn de las distintas instalaciones.
- Documentacion relativa a las licencias de obra y de actividad o equivalente.
* El contenido y estructura de esta documentacion se encuentra desarrollado en el ANEXO I.

* Esta documentacion se debera compilar y remitir a la Representacion en un plazo de 30 dias naturales desde la
recepcion de la obra.

* En los supuestos en los que la propiedad presente su propio manual de adecuaciones/libro del edificio o
documentacion final, el adjudicatario verificara su integridad y adecuacion a lo ejecutado y a la normativa local,
emitiendo un informe de revisidn. En caso de requerir informacidn faltante o adicional, el adjudicatario contactara
directamente con la propiedad para su subsanacion.

* En los supuestos en los que la propiedad no tramitara las licencias o autorizaciones de uso necesarias, el
adjudicatario del presente contrato redactara todos los documentos que las regulaciones locales exijan para el uso y
ocupacion.

FASE 2.- ESTUDIO DE MOBILIARIO Y APOYO AL TRASLADO

La Representacidn, no procederad a un traslado total y sistematico del mobiliario existente en la actual ubicacién,
identificada como PABELLON DE ESPANA. De acuerdo con lo especificado en el contrato de arrendamiento:

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

- La propiedad del inmueble aporta en régimen de alquiler durante la duracién del contrato los elementos de
mobiliario que aparecen dibujados y representados en el plano de distribucion.

- El contrato de arrendamiento del inmueble incluye una cldusula segun la cual el arrendatario dispondra de
un crédito para la compra de otros elementos de mobiliario no incluidos inicialmente, siendo aquellos que
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requieren una mayor representatividad como el escritorio del despacho de la Jefatura de Misidn o algunas
zonas de espera.

- La Representacion solo deberd proceder al traslado de determinado mobiliario caracterizado por su
singularidad, tamafio y/o peso, siendo el caso de los elementos de archivo, las cajas fuertes y los armarios
ignifugos.

Con el objeto de facilitar el traslado, el adjudicatario debera realizar, al menos, las siguientes actuaciones:

- Coordinacion del traslado. Se coordinara a todos los agentes implicados en la operaciéon de traslado,
garantizando el cumplimiento de la normativa local aplicable y realizando un seguimiento continuo mediante
reuniones técnicas e informes de avance. El seguimiento realizado evaluara el ajuste y desviacion respecto
de lo previsto en el Plan Director de Traslado. Se atenderda en particular al traslado del mobiliario
caracterizado por su singularidad, tamafio y/o peso, siendo el caso de los elementos de archivo, las cajas
fuertes y los armarios ignifugos.

- Apoyo post-traslado. Una vez completado el traslado, se debera prestar apoyo durante los primeros dias
para atender incidencias, incluyendo las relacionadas con la ubicacién definitiva del mobiliario.

El adjudicatario deberd redactar y entregar, al menos, los siguientes documentos:

- Plan director de traslado. Incluira, al menos, la identificacion de las necesidades de mobiliario, el inventario
de mobiliario, el plan de traslado, el plan de comunicacién interna, asi como, el plano de distribucion de
mobiliario como anexo.

* El contenido y estructura de esta documentacién se encuentra desarrollado en el ANEXO IlI.

* Esta documentacion se debera compilar y remitir a la Representacion en un plazo de 2 meses desde la formalizacion
del contrato.

3.- DOCUMENTACION QUE ENTREGARA EL ADJUDICATARIO Y CONDICIONES DE ENTREGA

3.1.- DOCUMENTACION A PRESENTAR

Los trabajos a realizar por el adjudicatario comprenderan la redaccion y de los siguientes documentos, abarcando dos
fases, que podran ser elaborados simultaneamente.

FASE 1.- APOYO A LA EJECUCION DE LA OBRA DE ADECUACION

- Informes ejecutivos semanales o quincenales.
- Certificado de conformidad de obra con anexo.
- Manual de adecuaciones/Libro del edificio.
- Documentacion relativa a legalizacidn de las distintas instalaciones.
- Documentacion relativa a las licencias de obra y de actividad o equivalente.
* El contenido y estructura de esta documentacidn se encuentra desarrollado en el ANEXO I.

* Esta documentacion se debera compilar y remitir a la Representacidon en un plazo de 30 dias naturales desde la
recepcion de la obra.

FASE 2.- APOYO AL TRASLADO Y ESTUDIO DE MOBILIARIO

- Plan director de traslado.

* El contenido y estructura de esta documentacidn se encuentra desarrollado en el ANEXO II.
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* Esta documentacién se deberd compilar y remitir a la Representacion en un plazo de 2 meses desde la formalizacidn
del contrato.

3.2.- CONDICIONES DE ENTREGA

Toda la documentacion referenciada en el epigrafe anterior se presentara en la Subdireccion General de Asuntos
Patrimoniales del MAUC, ubicada en Madrid en la Plaza Marqués de Salamanca, 8, 28006, y/o en la Embajada de
Espafia en Ciudad de Panama (Republica de Panama) (Calle 33 Este, Av. del Per(, Calidonia. Parque Belisario Porras),
dentro del plazo maximo establecido en el contrato, en base a las siguientes indicaciones.

3.2.1.- FORMATO Y SOPORTE DE ENTREGA

Los documentos deberdn estar claramente identificados, con fecha, titulo y nimero de versiéon.

- Una copia de la documentacién completa en papel si asi es requerida por la Representacion o por la
Subdireccién General de Asuntos Patrimoniales.

- Una copia de la documentacion completa en formato digital “PDF” en un Unico archivo y por cada una de
las partes que conforma el documento unico.

- Una copia de la documentacién completa en formato digital con los formatos editables de los programas
con que se ha elaborado cada documento (“DOC”, “DWG”, etc.).

3.2.2.- PLAZ0OS DE ENTREGA

- La documentacion debera presentarse dentro del plazo maximo establecido en el contrato.

- Cualquier requerimiento de aclaracion o revisidn de la documentacién debera ser atendido en el plazo que
indique la Subdireccién General de Asuntos Patrimoniales, sin coste adicional.

- En caso de que durante la elaboracién del estudio se requiera documentacidn provisional, borradores o
avances, el adjudicatario debera proporcionarlos cuando sean solicitados.

3.2.3.- LUGAR Y MEDIO DE ENTREGA

- La entrega se realizard mediante remision electrdnica segura a la direccidn indicada por la Subdireccién
General de Asuntos Patrimoniales o a través de la plataforma digital que se determine.

- Sise requiriera una reunién de presentacion o defensa técnica del informe, el adjudicatario debera asistir
por medios presenciales o teleméticos segun se solicite.

3.2.4.- REVISION Y CONFORMIDAD

- La documentacion no se considerara entregada a efectos de cumplimiento contractual hasta que sea
verificada por la Subdireccién General de Asuntos Patrimoniales.

- Sise detectaran errores, omisiones o deficiencias técnicas, el adjudicatario estara obligado a corregirlas o
completarlas, dentro del plazo indicado, sin cargo adicional.

3.2.5.- CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE LA INFORMACION

- Asimismo, el adjudicatario debera garantizar que toda la informacién e imagenes utilizadas en el informe
cumplen con las normas de confidencialidad y proteccidn de datos de este Ministerio, evitando la difusion,
reproduccion o reutilizacion no autorizada.
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- Eladjudicatario debera adoptar las medidas necesarias para garantizar la proteccién de datos y la seguridad
de la informacién contenida en las ofertas analizadas.

3.3.- IDIOMA

El idioma base de este documento y de la documentacion a elaborar sera el castellano (articulo 15, ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

Asimismo, el/los documento/s final/es se remitirdn en castellano.

3.4.- ESPECIFICACIONES RESPECTO A LA OBTENCION DE LA LICENCIA DE OBRA Y DEMAS LICENCIAS NECESARIAS.

No sera objeto del presente contrato la obtencidn de la licencia de obra que correrd a cargo de los responsables de la
ejecucion de la obra.

No obstante, en los supuestos en los que la propiedad no tramitara las licencias o autorizaciones de uso necesarias, el
adjudicatario del presente contrato redactara todos los documentos que las regulaciones locales exijan para el uso y
ocupacion.

4.- DOCUMENTACION A FACILITAR POR EL MAUC

El MAUC facilitara al adjudicatario de las presentes instrucciones, la siguiente documentacion:
- Planos e informes existentes sobre el inmueble, especialmente la propuesta de distribucion.
- Prescripciones técnicas emitidas por el MAUC.
- Planos en formato editables (DWG).

- Documentacion relativa al proyecto presentado/aprobado por la propiedad.

5.- PLAZOS DE EJECUCION, FASES DEL TRABAJO Y ENTREGA

El plazo de ejecucién comenzara a contar desde la notificacidn oficial de la adjudicacién. Los plazos sefialados para la
ejecucion del contrato son los siguientes:

- FASES 1Y 2: El contrato tendra una duracidn equivalente al plazo final de ejecucidn de la obra de adecuacién,
que constituye objeto de seguimiento, incluyendo cuando proceda el periodo de traslado al nuevo inmueble.
Es decir, abarcard la duracidn real de la obra y no solo el plazo de la misma estimado inicialmente. El contrato
finalizara con la entrega de la documentacidn exigida y con la aprobacidn por los Servicios Técnicos del MAUC.

Este contrato no esta sujeto a ampliaciones de plazo de acuerdo con lo fijado en el art. 29.7 de la Ley 9/2017 de
Contratos del Sector Publico. No obstante, los plazos quedaran sujeto a las respuestas por parte de las autoridades
locales, por lo que se concede un afio para la ejecucion de los trabajos y siempre que esté debidamente justificado.
Sera de aplicacion las prescripciones sefialadas en la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero de 2019, relativa a la
regulacion de los contratos menores en la nueva Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

6.- PERSONAL TECNICO

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

El equipo técnico encargado debera contar con la titulacién de Arquitecto, Ingeniero, Arquitecto Técnico, Ingeniero
Técnico, segln corresponda y con la experiencia profesional adecuada a la naturaleza, complejidad y alcance de la
materia en cuestion.

El adjudicatario podrd colaborar con otros técnicos locales y el pago de sus honorarios sera por cuenta del
adjudicatario. El adjudicatario sera el coordinador de la elaboracion de los trabajos que se describe en el presente
documento. Todo ello se realizara bajo la supervisidn, coordinacién y aprobacién por los Servicios Técnicos del MAUC.
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7.- HONORARIOS Y ABONO DE LAS FASES

La oferta de honorarios presentada desglosara los honorarios por los trabajos de la asistencia técnica objeto del
contrato y los gastos derivados de los viajes, en su caso, que deberan ser justificados para su posterior abono.

El abono del importe de adjudicacion por la prestacion de servicios de la asistencia se efectuara en un pago unico al
finalizar la entrega y cumplimento de los trabajos.

En caso de no producirse alguna de las fases en los términos expuestos en el cuadro adjunto a este punto, no se
procederd a su abono.

El pago de los honorarios precisara previamente un informe favorable de un técnico de la Subdireccion General de
Asuntos Patrimoniales. Los gastos derivados de los viajes, desplazamientos y dietas estaran incluidos en el importe
total por el que se adjudique el contrato. Se consideraran incluidos en la oferta todos los trabajos de consultoria
necesarios para la redaccién de la documentacién, asi como los suministros iniciales de material necesarios.

Para el calculo de los honorarios, se ha partido de la Resolucion de 12 de marzo de 2024, de la Direccion General de
Trabajo, por la que se registran y publican las tablas salariales para 2024 del XX Convenio colectivo nacional de
empresas de ingenieria; oficinas de estudios técnicos; inspeccion, supervision y control técnico y de calidad. Dentro
del citado convenio, se ha tomado como referencia la “tabla salarial y plus convenio” para el afio 2024.

El articulo 22 del convenio fija una jornada ordinaria maxima de trabajo efectivo, en cémputo anual, de 1.792 horas.
A ello se suma una estimacion de 5 trienios, mas un 10% referido a rotaciones e imprevistos, mas los pluses que figuran
en el convenio més las mejoras adquiridas. Todo ello hace un total de 51.062,18 EUR. Resultado de dividir la
retribucion total anual (51.062,18 EUR) entre el computo anual de horas (1.792 horas), se obtiene un valor de 28,49
EUR por hora de trabajo.

Los gastos derivados de los viajes, desplazamientos y dietas estaran incluidos en el importe total por el que se
adjudique el contrato.

En base a lo anterior, el importe total de los honorarios totales de este encargo asciende 14.910,11 EUR (ITBMS
exento), cuyo desglose es el siguiente:

CONCEPTOS PPTO. ADMINISTRACION
FASE1Y 2
Ud. de sesion de 8 h para el seguimiento de la obra por un plazo de 36 14.336,64 €
dias hébiles realizado por 2 arquitectos (36 dias hab. x 8 h/dia x 2
técnicos)
Total honorarios técnicos 14.336,64 €
Gastos generales y costes indirectos (4 % del concepto basico) 573,47 €
Total sin ITBMS 14.910,11 €
ITBMS exento (0 %) 0,00 €
Total precio del contrato 14.910,11 €

Si, por diversos motivos, no resultara de interés Publico el continuar con la realizacion del presente servicio, a partir
de la ultima fase ejecutada una vez entregada, recibida y abonada, la Administracion contratante se reserva el derecho
de no continuar con las siguientes fases sin que por ello el adjudicatario tenga derecho a indemnizacion alguna.
Habiendo sido comunicada la decision de interrumpir la relacion contractual antes del inicio de los siguientes trabajos
y considerando la fecha del inicio de los mismos a la recepcién de los anteriores.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

8.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO BASE DE LICITACION.

Valor estimado (impuestos excluidos) 14.910,11 €

Pza. Marqués de Salamanca 8

) . 28006 — MADRID
sgpatrimoniales@maec.es 11

CSV : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-a97e
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : GUZMAN IGNACIO PALACIOS FERNANDEZ | FECHA : 14/04/2026 21:42 | Sin accion especifica




ITBMS exento (0%) 0,00 €

Presupuesto base de licitacion (impuestos incluidos) 14.910,11 €

9.- PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas econédmicas deberdn presentarse en un plazo de 15 dias habiles y ser inferiores al presupuesto base de
licitacidn para poder resultar adjudicatarias. La persona o empresa que presente una oferta deberd indicar:

- Nombre completo o nombre de la empresa y de su representante legal, domicilio, nUmero de teléfono y correo
electroénico. Se debera incluir un pequefio CV con intervenciones similares a las expuestas de intervencién en
patrimonio histdrico.

- Oferta econdmica, Oferta econdmica, indicando el importe de honorarios en cada una de las fases y subfases, el
resultado honorario desglosado y el presupuesto total.

- Se indicara textualmente lo siguiente: «En caso de resultar adjudicatario, se cumplira estrictamente con lo
estipulado en el DCG del SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA INSPECCION, SUPERVISION Y SEGUIMIENTO
DE LAS OBRAS DE ADECUACION FUNCIONAL DE LA NUEVA CANCILLERIA DE LA EMBAJADA DE ESPANA EN CIUDAD
DE PANAMA (REPUBLICA DE PANAMA)».

10.- CONFIDENCIALIDAD DE LOS TRABAJOS

El personal que ejecute el servicio tiene el deber y obligacion de mantener el sigilo y la confidencialidad de toda
informacion a la que de manera directa o indirecta pudiera tener conocimiento, incluyendo sin caracter exhaustivo,
planos, disefios, especificaciones, comunicaciones, software de ordenador y documentacién de programas, registro,
datos, graficos, apuntes, modelos, muestras, informacion técnica y comercial de todo tipo ya sea transmitida de forma
verbal, escrita o por soporte magnético o cualquier otro medio telematico, conocimientos y experiencias directamente
vinculados al resultado y ejecucidn de los servicios contratados, asi como datos de caracter personal.

La empresa adjudicataria entregara al MAUC toda la documentacion relativa a los productos solicitados en soporte
informatico y toda la documentacidn e informacion elaborada y recopilada durante el desarrollo de los servicios,
comprometiéndose a guardar un estricto secreto profesional respecto a la informacién manejada. De acuerdo con el
art. 133 de la Ley 9/2017, el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en el DCG o en el
contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendrd durante un plazo de
cinco (5) afios desde el conocimiento de esa informacion, salvo que este documento o el contrato establezcan un plazo
mayor que, en todo caso, debera ser definido y limitado en el tiempo

La empresa adjudicataria se hara responsable de los errores que pudieran cometerse en los servicios realizados por
su personal y de su comportamiento, asi como de aquellas actuaciones que pudieran inducir al MAUC a error, en
atencion al articulo 311 de la Ley 9/2017. La declaracidén de comportamientos y errores sera siempre a juicio del MAUC,
por indicacion expresa del responsable del contrato, una vez oidas las opiniones de las unidades afectadas.

En caso de negligencia por parte de la empresa adjudicataria en el desarrollo de los servicios relacionados con este
contrato, o incumplimiento de las clausulas del mismo, el MAUC podra dar por terminado el contrato notificindolo
por escrito a la empresa consultora.

La empresa adjudicataria se responsabiliza de toda la documentacién facilitada por el MAUC, asi como del soporte
informatico que se ponga a su disposicidn para el desarrollo de los servicios, comprometiéndose a la no reproduccion
y uso distinto a lo previsto en el expediente.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

11.- PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS.

El MAUC adquiere todos los derechos sobre los estudios, informes, documentos de trabajo, datos y demds servicios,
asi como también las sugerencias, ideas y propuestas, la propiedad intelectual de los mismos y de cualquier tipo de
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todos y cada uno de ellos. Los trabajos objeto del contrato quedaran en poder del organismo que realiza el encargo,
que se reserva el derecho de su utilizacion, reproducirlos, publicarlos o divulgarlos, total o parcialmente, y hacer el
uso de ellos que estime pertinente.

El adjudicatario con la entrega y cobro de los trabajos dona y otorga la propiedad intelectual de su contenido, a favor
del 6rgano de contratacion.

El adjudicatario no podra hacer uso o divulgar los documentos que se le entreguen como informacidn previa ni los
que integran el objeto del contrato en forma parcial, extractada o total, directa o indirectamente, sin autorizacion
expresa y por escrito del organismo contratante para cada caso concreto. Su uso para una actividad distinta del
desempefio de los servicios regulados en el presente DCG, supondrd suficiente para la rescisidn unilateral del contrato
por MAUC sin derecho por parte del consultor de compensacidn alguna, sin perjuicio de otras actuaciones que MAUC
tenga derecho a emprender.

12.- ACEPTACION DE CONDICIONES

La aceptacion de la oferta presentada por el adjudicatario implicara, a todos los efectos, la plena conformidad y
adhesidn sin reservas al contenido del presente DCG, asi como a cuantas condiciones, obligaciones y prescripciones
en él se establecen. Dicha aceptacidn supondrd igualmente el reconocimiento expreso de que el adjudicatario conoce
y asume integramente las bases que rigen el contrato, renunciando a formular reclamacién o excepcién alguna
derivada de su contenido.

Ciudad de Panama, abril de 2026
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ANEXOS

ANEXO I.- ENTREGA DE DOCUMENTACION FINAL EN LA FASE DE APOYO A LA EJECUCION DE LA OBRA (FASE 1)

1.1.- CONSIDERACIONES PREVIAS

En caso de duda sobre la estructura o el contenido de este apartado se deberd efectuar la consulta oportuna a los
servicios técnicos de la Subdireccion General de Asuntos Patrimoniales (SUGAP). El contenido del documento se
adaptara en funcién del objeto de estudio.

1.2.- CONTENIDO MINIMO

La documentacién de obra terminada estara integrada, al menos, por los siguientes documentos:

1.- INFORMES EJECUTIVOS SEMANALES O QUINCENALES

Durante la ejecucion y como parte de la supervision y seguimiento de la obra, se deberdn redactar los INFORMES
EJECUTIVOS SEMANALES O QUINCENALES sobre la evolucidn de la obra, que serdn remitidos a la Representacion, asi
como, a la Subdirecciéon General de Asuntos Patrimoniales.

2.- CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA CON ANEXO.

Una vez finalizada la obra, se debera redactar y suscribir el CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA. Este documento
comprenderd, como minimo, la siguiente informacion:

- Laejecucion de la obra conforme a lo indicado en el contrato y acorde a las prescripciones técnicas sefialadas.
- Las modificaciones que hayan sido aprobadas durante la fase de ejecucién de obra.

- Las actuaciones pendientes o deficiencias detectadas, segun el grado de implicacién, y la definiciéon de un
plazo para su subsanacion.

- ANEXO que incluird un informe con la evolucién de la obra, la identificacion de hitos principales (inicio, fases
intermedias, final), las modificaciones acometidas, etc.

* En caso de proceder a la recepcion e identificar defectos, deficiencias o actuaciones pendientes, no se procedera a
la firma del Certificado, se advertira de esta situacion a la Representacion, se indicaran plazos y condiciones para su
subsanacidn y se fijara una nueva fecha para la firma.

3.- MANUAL DE ADECUACIONES/LIBRO DEL EDIFICIO

Una vez finalizada la obra, se deberé redactar el MANUAL DE ADECUACIONES/LIBRO DEL EDIFICIO. Este documento
comprendera, como minimo, la siguiente informacion:

- Proyecto. Con laincorporacion, en su caso, de las modificaciones debidamente aprobadas. Es decir, la versidn
final y definitiva de la obra realmente ejecutada (as built).

- Agentes. Relacion de los agentes que han intervenido durante el proceso de edificacion.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

- Instrucciones de uso y mantenimiento del edificio y sus instalaciones. De conformidad con la normativa que
le sea de aplicacion. El Codigo Técnico de la Edificacion (CTE) ha especificado que estas instrucciones de uso
y mantenimiento incluirdn un plan de mantenimiento del edificio y de sus instalaciones con la planificacién
de las operaciones programadas para dicho mantenimiento.

- Control de recepcién en obra. Documentacién indicada en el articulo 7.2. del CTE relativa al control de
recepcidn en obra de productos equipos y sistemas. Esta documentacién comprende:
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o El control de documentacidén de los suministros, que incluye documentos de origen, hoja de
suministro y etiquetado, certificados de garantia del fabricante, documentos de conformidad o
autorizaciones administrativas exigidas reglamentariamente, incluida en su caso el marcado CE de
los productos de construccion.

o El control mediante distintivos de calidad o evaluaciones técnicas de idoneidad.

o El control mediante ensayos.

Esta documentacion engloba el control de calidad realizado a lo largo de la obra por la empresa de control
contratada al efecto y la documentacidon elaborada por las asistencias técnicas para el aseguramiento de la
calidad que hubieran trabajado a lo largo de la obra. También comprenderd los manuales de funcionamiento
de toda aquella maquinaria que se hubiera instalado en obra.

* Los requerimientos técnicos se ajustaran a la normativa local, pero se atendera a los criterios especificados en el
Codigo Técnico de la Edificacion (CTE).

* En los supuestos en los que la propiedad presente su propio MANUAL DE ADECUACIONES/LIBRO DEL EDIFICIO o
documentacién final, el adjudicatario verificara su integridad y adecuacién a lo ejecutado y a la normativa local,
emitiendo un informe de revision. En caso de requerir informacion faltante o adicional, el adjudicatario contactara
directamente con la propiedad para su subsanacion.

4.- DOCUMENTACION RELATIVA A LEGALIZACION DE LAS DISTINTAS INSTALACIONES

Documentacién referida a las instalaciones que compongan el proyecto incluyendo aquellos proyectos de legalizacién
que se hubieran debido realizar. Se recopilara la documentacion relativa a las diferentes instalaciones, en base a la
obligacion de la propiedad del inmueble de realizar todas las gestiones y documentos oportunos hasta la puesta en
marcha completa del edificio.

* En los supuestos en los que la propiedad no tramitara las licencias o autorizaciones de uso necesarias, el
adjudicatario del presente contrato redactara todos los documentos que las regulaciones locales exijan para el uso y
ocupacion.

5.- DOCUMENTACION RELATIVA A LAS LICENCIAS DE OBRAS Y DE ACTIVIDAD O EQUIVALENTE

Licencia de obras y de actividad o equivalente en funcidn del municipio y Licencia de Primera Ocupacién y
Funcionamiento o equivalente en funcién del municipio. Se recopilara la documentacién relativa a las mismas;
solicitud, requerimientos, contestaciones a las requerimientos y concesién definitiva, en base a la obligacion de la
propiedad del inmueble de realizar todas las gestiones y documentos oportunos hasta la puesta en marcha completa
del edificio.

* En los supuestos en los que la propiedad no tramitara las licencias o autorizaciones de uso necesarias, el
adjudicatario del presente contrato redactara todos los documentos que las regulaciones locales exijan para el uso y
ocupacion.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
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ANEXO Il.- ENTREGA DE DOCUMENTACION FINAL EN LA FASE DE APOYO AL TRASLADO Y ESTUDIO DE MOBILIARIO
(FASE 2)

1.1.- CONSIDERACIONES PREVIAS

En caso de duda sobre la estructura o el contenido de este apartado se deberd efectuar la consulta oportuna a los
servicios técnicos de la Subdireccion General de Asuntos Patrimoniales (SUGAP). El contenido del documento se
adaptara en funcion del objeto de estudio.

1.2.- CONTENIDO MiNIMO

La documentacion de obra terminada estard integrada, al menos, por los siguientes documentos:

PLAN DIRECTOR DE TRASLADO

En coordinacion con la Representacidn, se debera redactar un plan director de traslado que integrard, al menos, el
siguiente contenido:

1.- NECESIDADES DE MOBILIARIO.

- Elaboracion de una relacion de los elementos de mobiliario que se precisan para el correcto funcionamiento
de la Representacion. Se diferenciard entre las siguientes areas:

o Mobiliario necesario en las areas de trabajo en despacho.
o Mobiliario necesario en las dreas de trabajo en pool o pradera.
o Mobiliario necesario en las dreas de atencion al publico.

o Mobiliario necesario en las areas comunes como salas de reuniones, archivo, etc.

2.- INVENTARIO DE MOBILIARIO.
- Nuevo inmueble, identificado como TOWERBANK.
o Identificacién del mobiliario que se precisa arrendar.

o Identificacion del mobiliario que se precisa trasladar desde el actual inmueble. En particular, se
atenderd al mobiliario caracterizado por su singularidad, tamafio y/o peso, siendo el caso de los
elementos de archivo, las cajas fuertes y los armarios ignifugos.

o Identificacién del mobiliario que se precisa adquirir. En caso afirmativo, se contactard con S.G. de
Asuntos Patrimoniales para evaluar el procedimiento administrativo y su viabilidad.

- Actual inmueble, identificado como PABELLON DE ESPANA.

o Identificaciéon del mobiliario en propiedad que no se precisa trasladar desde el actual inmueble y
gue se mantendra en este.

3.- PLAN DE TRASLADO.

INFORME DE FIRMA, no sustituye al documento original | C.S.V. : GEN-6669-0dd9-cebf-53c5-9eee-2e6a-91e5-ad7e | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion: https://run.gob.es/hsbIF8yLcR

- Identificacién de las fases del traslado de mobiliario. En particular, se atenderd al mobiliario caracterizado
por su singularidad, tamafio y/o peso, siendo el caso de los elementos de archivo, las cajas fuertes y los
armarios ignifugos.

- ldentificacién de las fases traslado de personal. Se atenderd a la viabilidad del traslado en una o varias fases.

- ldentificacién de los hitos operativos.
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- ldentificacién de los medios humanos y materiales que resultan necesarios para la operatividad del traslado.
Se atendera, en particular, al traslado del mobiliario caracterizado por su singularidad, tamafio y/o peso.

- Elaboracion de cronograma y diagrama de Gantt con las fases, hitos y plazos del traslado.
4.- PLAN DE COMUNICACION INTERNA

- Elaboracidn de circulares o guias informativas de caracter interno en las que se informe al personal de los
fases, hitos y plazos del traslado.

ANEXO I.- PLANO DE DISTRIBUCION DE MOBILIARIO
- Nuevo inmueble, identificado como TOWERBANK.
o ldentificacion sobre plano del mobiliario que se precisa arrendar.

o Identificacién sobre plano del mobiliario que se precisa trasladar desde el actual inmueble. En
particular, se atenderd al mobiliario caracterizado por su singularidad, tamafio y/o peso, siendo el
caso de los elementos de archivo, las cajas fuertes y los armarios ignifugos.

o Identificacion sobre plano del mobiliario que se precisa adquirir.
- Actual inmueble, identificado como PABELLON DE ESPANA.

o Identificacion sobre plano del mobiliario en propiedad que no se precisa trasladar desde el actual
inmueble y que se mantendra en este.

- Comprobacién en plano de distribucion de la ubicacién y tamafio del mobiliario existente, arrendado y a
adquirir.
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ANEXO Ill. PLANOS
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