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التعليمات الجديدة الخاصة بطلب موعد مسبق للتصديق علي 

 مستندات بالسفارة

 

رجيُقراءةُالتعليماتُالتاليةُبعنايةُشديدة،ُحيثُيتمُشرحُالخطواتُالتيُيجبُاتباعهاُللحصولُي ُ

ُبوكُتيكتعليُموعدُمسيقُللتصديقُعليُمستنداتُ  منُخلالُالتطبيقُالخاصُبحجزُالمواعيد

.(booktikit) 

 تكونُالمستنداتُالمرادُتصديقهاُمستوفاهُعندُتقديمُطلبُالحصولُعليُموعد.ُني نصحُبأ

ُ

 معلومات عامة للحصول علي موعد: -1

لتصديقُُشخصيا  السفارةُعلىُجميعُالمتقدمينُللحصولُعلىُالتصديقاتُالحضورُتشترطُ -أ

لأحد الأقارب من الدرجة الأولى أو الثانية القيام ممكن،ُيجوزُغيرُوثائقهم،ُأوُإذاُكانُذلكُ

 بذلك مع تقديم ما يثبت صلة القرابة.

أنُيحضرُنيابةُعنهُُنُيمثلهاُفيُمصر،ُفيجوزُلممقيمُ ُصاحبُالطلبإذاُلمُيكنُ -ب

ُرسمي اُموثق اُوموقع اُفيُالخارج. يجب أن يكون التوكيل صادرا  من ُشريطةُأنُيقدمُتوكيلا 

محل إقامة صاحب المستند بالخارج سواء من السفارة المصرية أو الشهر العقاري بالبلد 

 التي يعيش فيها.

 

 الشهر العقاري المصري.لن يتم قبول توكيلات صادرة من 

ُملحوظةُهـــامة:

فى حالة عدم تقديم ما يثبت أحقية الشخص بالحضور طبقا  للشروط السابقة لن يتم السماح له 

 بالدخول ويعتبر موعده لاغي.

 مستنداتُكحدُأقصي.10ُيتمُقبولُ -
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أصليةُصادرةُمنُجهاتُرسميةُومصدقُعليهاُمنُوزارةُيتمُالتصديقُفقطُعلىُمستنداتُ -

 الخارجيةُالمصرية.

بالنسبةُللنسخُطبقُالأصلُمنُالمستنداتُالرسمية،ُمنُالضروريُتقديمُالمستندُالأصليُ -

 .ونسخةُمقروءةُوكاملةُمنه

 لاُيتمُالتصديقُعلىُمستنداتُصادرةُمنُأسبانيا. -

 لاُيتمُالتصديقُعلىُمستنداتُمترجمة. -

 دولارُلعملُصورةُطبقُالأصلُللمستند.4ُدولارُللمستند،ُو9ُُتصديقُتكلفةُال -

برجاءُتقديمُالمبلغُالمحددُللمعاملة،ُمعُالأخذُفىُالأعتبارُالتأكدُمنُعدمُوجودُبقعُأوُُ -

 قطعُأوُكتابةُعلىُالعملةُالورقية.ُخلافُذلك،ُلنُيتمُقبولُالمستندات.

 أيُعملاتُأخرى.تسديدُالرسومُيكونُبالدولارُفقطُولاُتقبلُ -

إذاُاردتمُترجمةُالمستنداتُامامُمترجمُمحلف،ُيمكنكمُالاطلاعُعلىُالمترجمينُالمحلفينُ -

 .  Traductores e intérpretes -Páginasفيُاسبانياُمنُخلالُالرابطُالتالي:

 

 شروط طلب الحصول علي موعد: -2

 الخطوة الأولي: طلب التسجيل للحصول علي موعد مسبق عن طربق التطبيق.

 emb.elcairo.leg@maec.es: اليُالبريدُالالكترونيُالتاليُيجبُارسالُرساله -

لن بتم الرد علي اي استفسار عن طريق هذا البريد. واي رساله من هذا النوع سوف  تنبيه:

 يتم تجاهلها ومسحها. سوف يتم الرد علي طلبات المواعيد المسبقة فقط.

 ”LEGALIZATION APPOINTMENT“ يجبُوضعالموضوع  فىُخانة -

 داخل نص الرسالة، يجب كتابة البيانات بالترتيب التالي: -

 .الأسمُواللقبُالخاصُبصاحبُالطلبُكماُهوُموضحُبجوازُالسفرُالخاصُبه 

 .رقمُجوازُالسفرُللمواطنينُالمصريين،ُالإسبان،ُواليمنيين 

 ُتاريخُالميلاد(DDMMYYYY) 

 ُالمرادُالتصديقُعليها.عددُالمستندات 

https://www.exteriores.gob.es/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Buscador-STIJ.aspx
mailto:emb.elcairo.leg@maec.es
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ُمثال:

To: emb.elcairo.leg@maec.es  

Subject: LEGALIZATION APPOINTMENT 

 

 

MOHAMED ELSAYED MAHMOUD  

A12345678 

04081995 

3 documents 

 
 

فىُحالةُارسالُُرفضسيتمُ  ُ طلبُالموعدُفىُحالةُإرفاقُالمستنداتُفيُالرسالةُ،ُوايضا

ُطلبُالموعدُأكثرُمنُمرة.ُ

pdfُ بتنسيقُُيجب ارسال صورة صاحب الموعدفيُنفسُالرسالةُالخاصةُبطلبُالموعد،ُ

 :طبقا  للشروط التالية ،JPEGأوُ

 

 

 ُشخصية ُ ُُ ”selfie”صورة ُساريُكماواضحة ُسفر ُجواز ُصورة ُموضحُُمع هو

 بياناتُجوازُالسفرُسهلةُالقراءةُ.ُوتكونُ،بالصورةُأعلاه

 ُبتنسيقُُصورةُأخريُمنُجوازُالسفرإرفاقpdfُ.فىُنفسُالايميل 

 

mailto:emb.elcairo.leg@maec.es
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ُعليُالبياناتُوشخُتكونُصحيحةُودقيقةدخالُومراجعةُالبياناتُبحرصُبحيثُإيجبُ صية.ُبناء 

ُبمقدمُالطلب.ُالخاص كلمةُالمرورُوبياناتُتسجيلُالدخولُسيتمُارسالُُالمقدمة

ُإنُلمُتتوافرُالشروطُالسابقةُلنُيتمُاستكمالُالطلبُوسيعتبرُمرفوضا .ُ

 مجددا ، برجــــاء ارسال الايميل مرة واحدة فقط.

،ُيمكنُارسالُايميلُمرةُأخريُمعُإرفاقُالمستنداتُاسبوعينإنُلمُيتمُاستلامُرسالةُبالموعدُخلالُ

والا  ُ لتزامُبنفسُالشروط،ُحيثُأنُعدمُاستلامُردُعليُطلبُالموعدُيعنيُالمطلوبةُالمشارُاليهاُسابقا

ُارسالُالمستنداتُبتنسيقُمختلفُعنُالمطلوب.يفاءُالشروطُالمطلوبةُأوُعدمُاست

 لن يتم الرد علي الرسائل المكررة قبل المدة المحددة )اسبوعين(.

 

الخاصة  كلمة المرور وُالدخولبيانات تسجيل الخطوة الثانية: الاجراءات المتبعة بعد استلام 

 الطلب. صاحبب

بعدُالتحققُمنُالبياناتُالمطلوبةُفيُالفقرةُالسابقةُمنُقبلُهذاُالقسم،ُستتلقىُبريد اُإلكتروني اُلتأكيدُ

ُ ُالدخول ُبياناتُتسجيل ُالمرورُوتسجيلكُيحتويُعلى ُوموعدُ كلمة ُتاريخ ُبكُلاختيار الخاصة

ُ:أسبوعين خلالهذا البريد الإلكتروني ليس فوري ا وقد تتلقاه في موعدك.ُ

 ُتتوجهُإلىُقسمُلحجزُالموعد،ُيجبُأن NOTICIASضغطُعليُالرابطُالتالي:ُبال

 - Legalizacionesالتصديقات 

 ُدخولكُإلىُالمنصة ُالتعليماتُوُُبمجرد ُالبياناتُالمطلوبةيجبُاتباع ُبتسجيل ُالقيام

 واختيارُتاريخُوساعةُالموعد.ُ

ُ.ستتلقىُرسالةُبريدُإلكترونيُتؤكدُنجاحُمعاملتك.بعدُالقيامُبحجزُالموعد،ُ

رد علي اي رسالة متعلقة السفارة الغاء أو طلب أو تعديل المواعيد. ولن يتم اللا يستطيع موظفو 

 بهذا الامر.

يجب علي  .مواعيدكن اسمه مدرجا  في قائمة اللن يسُمح لأي شخص بالدخول إلى القنصلية ما لم ي

 الذي قام بتسجيله عند حجز الموعد . مستند الهويةصاحب الموعد تقديم نفس 

https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/elcairo/es/Comunicacion/Noticias/Paginas/ART%c3%8dCULOS/20220323_NOT01.aspx

