
  
MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES, 

UNIÓN EUROPEA  

Y COOPERACIÓN 

EMBAJADA DE ESPAÑA  

En El Cairo  

 

التعليمات الجديدة الخاصة بطلب موعد مسبق للتصديق علي مستندات 

 بالسفارة

 

رجيُقراءةُالتعليماتُالتاليةُبعنايةُشديدة،ُحيثُيتمُشرحُالخطواتُالتيُيجبُاتباعهاُللحصولُيُ 

منُخلالُالتطبيقُالخاصُبحجزُالمواعيدُبوكُتيكتُعليُموعدُمسيقُللتصديقُعليُمستنداتُ

(booktikit) 

تكونُالمستنداتُالمرادُتصديقهاُمستوفاهُعندُتقديمُطلبُالحصولُعليُموعد.ُني نصحُبأ  

 معلومات عامة للحصول علي موعد: -1

علىُجميعُالمتقدمينُللحصولُعلىُالتصديقاتُالحضورُتشترطُ -أ لتصديقُُشخصيا  السفارةُ

لأحد الأقارب من الدرجة الأولى أو الثانية ممكن،ُيجوزُغيرُوثائقهم،ُأوُإذاُكانُذلكُ

 القيام بذلك مع تقديم ما يثبت صلة القرابة.

 

أنُيحضرُنيابةُعنهُشريطةُُنُيمثلهاُفيُمصر،ُفيجوزُلممقيمُ ُصاحبُالطلبإذاُلمُيكنُ•ُ -ب

اُوموقع اُفيُالخارج. ُرسمي اُموثق  يجب أن يكون التوكيل صادرا  من محل ُأنُيقدمُتوكيلا 

إقامة صاحب المستند بالخارج سواء من السفارة المصرية أو الشهر العقاري 

 بالبلد التي يعيش فيها.

 الشهر العقاري المصري.لن يتم قبول توكيلات صادرة من 

ُملحوظةُهـــامة:

فى حالة عدم تقديم ما يثبت أحقية الشخص بالحضور طبقا  للشروط السابقة لن يتم 

 السماح له بالدخول ويعتبر موعده لاغي.

 مستنداتُكحدُأقصي.10ُيتمُقبولُ -

 يمكنُللشخصُطلبُالحصولُعليُموعدُكلُثلاثةُأشهر. -

أصليةُصادرةُمنُجهاتُرسميةُومصدقُعليهاُمنُيتمُالتصديقُفقطُعلىُمستنداتُ -

 وزارةُالخارجيةُالمصرية.

بالنسبةُللنسخُطبقُالأصلُمنُالمستنداتُالرسمية،ُمنُالضروريُتقديمُالمستندُ -

 .الأصليُونسخةُمقروءةُوكاملةُمنه

 لاُيتمُالتصديقُعلىُمستنداتُصادرةُمنُأسبانيا. -

 لاُيتمُالتصديقُعلىُمستنداتُمترجمة. -

 دولارُلعملُصورةُطبقُالأصلُللمستند.4ُدولارُللمستند،ُو9ُُتصديقُتكلفةُال -
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برجاءُتقديمُالمبلغُالمحددُللمعاملة،ُمعُالأخذُفىُالأعتبارُالتأكدُمنُعدمُوجودُبقعُأوُُ -

 قطعُأوُكتابةُعلىُالعملةُالورقية.ُخلافُذلك،ُلنُيتمُقبولُالمستندات.

 أيُعملاتُأخرى.تسديدُالرسومُيكونُبالدولارُفقطُولاُتقبلُ -

إذاُاردتمُترجمةُالمستنداتُامامُمترجمُمحلف،ُيمكنكمُالاطلاعُعلىُالمترجمينُ -

 .Traductores Juradoالمحلفينُفيُاسبانياُمنُخلالُالرابطُالتالي:

ُ

 شروط طلب الحصول علي موعد: -2

الخطوة الأولي: طلب التسجيل للحصول علي موعد مسبق عن طربق 

 التطبيق.

 emb.elcairo.leg@maec.es: اليُالبريدُالالكترونيُالتاليُيجبُارسالُرساله -

لن بتم الرد علي اي استفسار عن طريق هذا البريد. واي رساله من هذا  تنبيه:

النوع سوف يتم تجاهلها ومسحها. سوف يتم الرد علي طلبات المواعيد المسبقة 

 فقط.

 ”LEGALIZATION APPOINTMENT“ يجبُوضعالموضوع  فىُخانة -

 داخل نص الرسالة، يجب كتابة البيانات بالترتيب التالي: -

 .الأسمُواللقبُالخاصُبصاحبُالطلبُكماُهوُموضحُبجوازُالسفرُالخاصُبه 

CAPITAL LETTER 

 .رقمُجوازُالسفرُللمواطنينُالمصريين،ُالإسبان،ُواليمنيين 

 ُتاريخُالميلاد(DDMMYYYY) 

 ُُالمرادُالتصديقُعليها.عددُالمستندات

ُمثال:

To: emb.elcairo.leg@maec.es  

Subject: LEGALIZATION APPOINTMENT 

 

 

MOHAMED ELSAYED MAHMOUD  

A12345678 

04081995 

3 documents 
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فىُحالةُُرفضسيتمُ طلبُالموعدُفىُحالةُإرفاقُالمستنداتُفيُالرسالةُ،ُوايضاُ 

 ارسالُطلبُالموعدُأكثرُمنُمرة.ُ

ُ

pdfُ فيُنفسُالرسالةُالخاصةُبطلبُالموعد،ُيجبُارسالُصورةُصاحبُالموعدُبتنسيقُ

للشروطُالتالية:JPEGأوُ  ،ُطبقاُ 

 

ُ

 صورةُُشخصية”selfie” ُُهوُموضحُبالصورةُُمعُصورةُجوازُسفرُساريُكماواضحة

 بياناتُجوازُالسفرُسهلةُالقراءةُ.ُوتكونُ،أعلاه

 ُبتنسيقُُصورةُأخريُمنُجوازُالسفرإرفاقpdfُ.فىُنفسُالايميل 

 

ُالبياناتُبحرصُبحيثُإيجبُ ُودقيقةدخالُومراجعة ُعليُالبياناتُوشخُتكونُصحيحة ُبناء  صية.

ُبمقدمُالطلب.ُالخاص كلمةُالمرورُوبياناتُتسجيلُالدخولُسيتمُارسالُُالمقدمة

ُإنُلمُتتوافرُالشروطُالسابقةُلنُيتمُاستكمالُالطلبُوسيعتبرُمرفوضا .ُ

 مجددا ، برجــــاء ارسال الايميل مرة واحدة فقط.

ُ ُخلال ُبالموعد ُرسالة ُاستلام ُيتم ُلم ُإرفاقُاسبوعينإن ُأخريُمع ُايميلُمرة ُيمكنُارسال ،

لتزامُبنفسُالشروط،ُحيثُأنُعدمُاستلامُردُعليُالمستنداتُالمطلوبةُالمشارُاليهاُسابقا ُوالا

ُطلبُالموعدُيعنيُعدمُاست ُالشروطُالمطلوبةُأو ارسالُالمستنداتُبتنسيقُمختلفُعنُيفاء

ُالمطلوب.
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 كلمة المرور وُالدخولبيانات تسجيل الخطوة الثانية: الاجراءات المتبعة بعد استلام 

 الطلب. صاحبالخاصة ب

 

اُإلكتروني اُ بعدُالتحققُمنُالبياناتُالمطلوبةُفيُالفقرةُالسابقةُمنُقبلُهذاُالقسم،ُستتلقىُبريد 

الخاصةُبكُلاختيارُتاريخُوموعدُ كلمةُالمرورُولتأكيدُتسجيلكُيحتويُعلىُبياناتُتسجيلُالدخولُ

ُ:أسبوعين خلالهذا البريد الإلكتروني ليس فوري ا وقد تتلقاه في موعدك.ُ

 ُ ُأن ُيجب ُالموعد، ُلحجز ُإلىُقسم ُالتالي:ُبالNOTICIAS تتوجه ُالرابط ُعلي ضغط

Información legalizaciones - مواعيد التصديقات 

 ُالقيامُبتسجيلُالبياناتُالمطلوبةيجبُاتباعُالتعليماتُوُُبمجردُدخولكُإلىُالمنصة

 واختيارُتاريخُوساعةُالموعد.ُ

ُستتلقىُرسالةُبريدُإلكترونيُتؤكدُنجاحُمعاملتك.بعدُالقيامُبحجزُالموعد،ُ

بعد مرور ،ُلنُتتمكنُمنُطلبُموعدُآخرُإلاُإذا لم تحضر موعدكُالمواعيدُغيرُقابلةُللإلغاء.

ُ.منُتاريخُعدمُالحضورُشهر واحد

صلاحيةُبياناتُتسجيلُالدخولُوكلمةُالمرورُُ.ُستنتهيلديك أربعة أشهر لاستكمال إجراءاتك

ُبعدُأربعةُأشهر.

رد علي اي رسالة السفارة الغاء أو طلب أو تعديل المواعيد. ولن يتم اللا يستطيع موظفو 

 متعلقة بهذا الامر.

 

كن اسمه مدرجا  في قائمة لن يُسمح لأي شخص بالدخول إلى القنصلية ما لم ي

الذي قام بتسجيله عند  مستند الهويةيجب علي صاحب الموعد تقديم نفس  .مواعيدال

 حجز الموعد .

 

 

 

 

  

https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/elcairo/es/Comunicacion/Noticias/Paginas/ART%c3%8dCULOS/20220323_NOT01.aspx

