HUONG DAN THU TUC XIN CAP THI THUPC TAM TRU VA LAO PONG TRONG KHUON
KHO CUNG CAP DICH VU XUYEN QUOC GIA BO1 CAC CONG TY BONG TRU SO TAI MOT
NUOC KHONG THUOQC LIEN MINH CHAU AU HAY KHU VIPC KINH TE CHAU AU

LUAT AP DUNG

1. Ludt Té churc 4/2000 ngay 11 thang Giéng vé Quyén va s Tw do cia ngudi nwéc ngoadi tai Tay

Ban Nha va s héi nhap xa héi cda ho (Piéu 43.2).
2. Quy ché Luat T4 chic 4/2000, duwoc théng qua béi Nghj dinh Hoang gia 557/2011, ngay 20 thang
4 (c4c bidu ter 110 téi 116).

Khong &p dung véi cong dan thudc dién dwoc huwdng quyén tw do di lai va cw tra cia Lién minh chau Au

DINH NGHIA (Biéu 110 cga Quy ché Luét Té chirc 4/2000, dwot thong qua béi Nghj dinh Hoang gia
557/2011, ngay 20 thang 4)

“1. Nguoi lao déng nwéc ngoai chuyén dén lam viéc tai mét trung tam /ao déng & Tay Ban Nha va phu
thudc, thdng qua rang budc lao déng ré rang, vao mét céng ty dwoc thanh lap & mét nwéc khdng thudc
Lién minh chau Au hodc Khu vuc Kinh té Chau Au, thudc dién tam tra va lao déng trong khuén khé cung
cép dich vu xuyén qudc gia trong nhitng triromg hop sau:
a) Khi viéc thuyén chuyén tam thoi néi trén xady ra dwéi sw chi dao cla céng ty nwéc ngoai trong
khi thue hién hop déng duoc ky két giika céng ty dé va bén nhan cung cép dich vu duroc thanh 14p
hod&c thuc hién hoat déng cdia minh & T4y Ban Nha, trong truromg hop duwoc quy dinh tai diéu khodn
B6 sung the tr cua Luat 45/1999 ngay 29 thang 11 vé viéc di chuyén cia nguoi lao dong trong
khuén khé cung cép dich vu xuyén quéc gia.
b) Khi ngudi lao déng thuyén chuyén tam thoi sang mot trung tdm lao déng tai Tay Ban Nha cung
thudc cong ty ctv di hodc thuéc mét cong ty khac cung tép doan véi cong ty ci di.
c) Khi viéc thuyén chuyén nay lién quan t6i nguoi lao dong chét lrong cao va thuyén chuyén véi
muc dich giam sét hodc c6 van cong trinh hodc dich vu ma céac céng ty dong tru sé tai Tay Ban
Nha dinh thuc hién & nwéc ngoai.
2. Viéc thuyén chuyén dé thuc hién cac hoat déng dao tao trong céc truromg hop quy dinh tai khodn a) va
c) trén déy va cta nguoi lao déng trong linh virc hang hai thude cac céng ty thwong mai hang hai khong
thudc dién quy dinh cda loai phép tam tri va lao déng nay.
3. Phép tam tru va lao déng nay chi giéi han déi véi mét nghé nghiép va lanh thé cu thé. Thoi han cda phép

sé tring vaéi thoi gian thuyén chuyén, téi da mot nam.”

Tha tuc cép loai thi thuc nay bao gdm hai giai doan. Trong giai doan dau tién, cong ty tiép nhan ngudi lao
dong tai Tay Ban Nha tai c6 thé truc tiép nop don xin cap Phép tam tri va lao dong trong khudn khéd cung
céap dich vu xuyén quéc gia tai Phong Ngoai kiéu & Tay Ban Nha. Ngoai ra, cong ty nay ciing c6 thé chon
céch nop truc tiép tai Dai st quan don xin cap phép cw trd va lao dong trong khudn khé cung cép dich vu
xuyén quéc gia. Gidy phép nay thudc thdm quyén cép ctia Co quan trwc thudc cla chinh phi cép tinh noi
thwe hién viéc cung cép dich vu.

Sau khi nhan dwoc thong béao la gidy phép da dwoc cap, dwong sw can nép hd so xin thi thuc cw tri va

lao ddng trong khuén khd cung cép dich vu xuyén quéc gia tai Dai s quan Tay Ban Nha.



I- GIAI DOAN DAU: PON XIN CAP PHEP TAM TRU VA LAO PONG TRONG KHUON KHO CUNG CAP

DICH VU XUYEN QUOC GIA

A. HO SO GOM CO:
1. T& khai theo mau EX08 (khai day di cac muc, ghi ngay va ky tén).

https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156496/08-

Formulario transnacionales.pdf/3e962a3a-79df-3ec1-8ffe-9d734c5de8ca?t=1706870197433

2. T& khai ndp 1é phi xin phép cw tra (Mau 790/ Ma 052)

https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/tasa052

3. Chtrng minh da ndp |é phi xin phép lao dong: T& khai ndp & phi xin phép lao déng theo
Mé&u 790 /Ma 062:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/tasa062/.

4. Tuy vao loai hinh thuyén chuyén:

a.
b.

Ban sao hop ddng cung cap dich vu hodc,
V&n ban cong chirng hodc van ban cdng chirng minh viéc thuyén chuyén la trong cling
mot cong ty hoac cuing moét tap doan

5. Giay t& lién quan t&i ngwei lao dong:

a.

b.

Ho chiéu c6 thoi han tdi thiéu bang véi thdi han thuyén chuyén va ban pho té toan bd
céc trang c6 thong tin ctia quyén ho chiéu.

Ban sao céc gidy t& chirng minh viéc dao tao va trinh dd chuyén mén can thiét vé mat
phap ly dé thwc hién nghé nghiép.

Chirng minh ngwi xin thi thwe c6 sé dinh danh ngw®i nwéc ngoai (N.I.E) hodc
gidy t& twéng dwong. Néu ngwoi xin thj thuwe chwa cé sb NIE thi can phai ndp don
xin cép sb NIE trwdc khi ndp don xin thj thue. Vui long tham khao tai day cac huwéng

dan vé tha tuc nay.

6. Giay t& lién quan t&i cong ty clr di:

a.
b.

Gidy t& nhan dang céng ty ct di va dia chi déng thué ctia cong ty.
Van ban céng chirng minh ngwdi ky don xin cap phép la ngwoi dai dién hop phép cia
cbng ty ct di, cling nhw cac gidy t& nhan than cta nguoi ky don.
Gi4y t& chirng minh:
= Viéc cu tri clia ngwdi lao dong tai nwdc ma cong ty thuyén chuyén doéng tru
sé la 6n dinh va thwong xuyén.
= Hoat ddng chuyén mén cla ngudi lao ddng nwédc ngoai tai nwdc ma cong ty
thuyén chuyén déng tru s& mang tinh thuéng xuyén.
Hop ddng lao déng gitra ngwdi lao ddng nwdc ngoai va cong ty thuyén chuyén.
Ban ghi nhé mo6 t& cac dac diém cla vi tri cong tac, chi rd bac chuyén mén, thdi han
thuyén chuyén va thoi gian xin dwoc cap phép
Gidy chng nhan thuyén chuyén cta co quan chirc nang cé thdm quyén cltia nuéc
gdc néu rd ngudi lao ddng van tiép tuc tuan tha quy dinh cGa nwéc d6 vé bao hiém xa
héi. Néu khong c6 Hiép wéc hay Didu wéc quéc té vé Bao hiém X& hdi, can ndp gidy
t&r cong chi dinh ngwoi dai dién theo phép luat ctia cong ty thuyén chuyén dé thuc hién

céac nghia vu bdo hiém xa hoi


https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156496/08-Formulario_transnacionales.pdf/3e962a3a-79df-3ec1-8ffe-9d734c5de8ca?t=1706870197433
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156496/08-Formulario_transnacionales.pdf/3e962a3a-79df-3ec1-8ffe-9d734c5de8ca?t=1706870197433
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/tasa052
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/tasa062/
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/hanoi/vi/ServiciosConsulares/Paginas/Consular/NIE.aspx

7. Giay to lién quan t&i cong ty dich str dung dich vu xuyén quéc gia:
a. Giay to nhan dang cla cong ty:
= Néu doanh nghiép la thé nhan: ban sao M4 sé thué (NIF) hodc Ma Binh danh
nguwdi nwéc ngoai (NIE) hodc Gidy ddng ¥ xac minh di¥ liéu nhan than qua Hé
thdng Xac minh di¥ liéu nhan than va cw tra.
= Né&u la doanh nghiép 1a phap nhan: ban sao Ma sé thué (NIF) va ban sao vin
ban céng ching thanh lap doanh nghiép da dang ky tai Co quan dang ky
doanh nghiép twong &ng.
b. Gidy Chirng nhan cta Co quan Viéc lam Céng c6 tham quyén vé viéc thiéu nhu ciu
&ng tuyén vao vij tri viéc lam, néu co
c. Néu duwong don vién ddn mét hodc mot vai trwdng hop cu thé cia viéc khong tinh toi
tinh trang viéc lam quéc gia theo quy dinh tai diéu 40 cla Luat td chirc 4/2000 hoéc

Diéu wéc Quéc té thi phai nop gidy t& chirng minh nhirng vién dan nay.

B. QUY TRINH CHO GIAI BOAN I:

CHU THE HOP PHAP: Nguoi xin cip phép tam tri va phép lao dong tw doanh phai tric tiép toi nop hd

so xin thi thwec.

NO'I NOP HO SO’ Tai tru s& Dai sir quan Tay Ban Nha tai Ha Noi, duy nhat vao cac ngay tht 2, thi 3 va

th& 5 hang tuan, tir 09:00 t&i 12:00. D& dat hen, dwong don can viét thw téi dia chi emb.hanoi.vis@maec.es

BIEN LAI NOP HO SO'": Dai st¥ quan Tay Ban Nha sé tra lai cho dwong don mét ban sao cla t& khai EX-
11 va cla t& khai 790-052 (néu cd) va sé chuyén tiép hd so xin cap phép cho Co quan Ngoai kiéu twong

&ng. Co quan nay cé thdi han 1a 3 thang ké tir sau khi nhan dwoc hd so xin cap phép dé giai quyét hd so.

THONG BAO: Dai sir quan Tay Ban Nha sé& thong bdo cho dwong don vé quyét dinh ciia Co quan Dai
dién clia Chinh pha twong (rng.
e Néu két qua dat thi Dai sir quan Tay Ban Nha s& mai dwong su t&i ndp hd so xin thi thyce.
e Néukét qua tir chdi thi dwong don cé thé ndp don xin xét lai quyét dinh tir chbi cp phép tai
Dai st quan trong vong 1 thang ké tir sau ngay nhan dwoc théng bao. Pwong don ciing
c6 thé nop don khang céo t¢i Toa Thwong thdm Madrid tdng vong 2 thang ké tir sau ngay
nhan duoc théng bao tir chdi cdp phép hodc thdng bao bai bd don xin xét lai quyét dinh

tr chdi cap phép.

HOP PHAP HOA VA DICH THUAT. B4t ky tai liéu cong nao do cac co quan khoéng phai ctia Tay Ban Nha
cap déu phai dwoc hop phap hda trwéc db. Cac tai liéu dwoc viét bang ngén nglr khong phai la tiéng Tay
Ban Nha phai dwoc ndp kém ban dich sang ngén nglr nay, do cong chirng vién hodc van phong dich thuat

dwoc cac co quan chinh thirc chdp nhan. Ban dich nay phai dé ngay trwéc ban sao ctia ban géc.

PHOTOCOPY. Céc gidy to& gbc mudn duoc lay lai sau khi két thuc xét duyét hd so can ndp kém ban gbc.

Chi sao gidy t& sau khi ban dich da dwoc chirng nhan va / hodc céc tai liéu da dwoc hop phap héa.


mailto:emb.hanoi.vis@maec.es

Il. GIAI POAN HAI (XIN THI THU'C — NEU BU'Q'C CAP PHEP)
Th&i han dé xin thj thwc 1a mét thang ké tir ngay thdng bao dwoc cap phép tam tri va lao ddng trong
khuén khé cung cép dich vu xuyén quéc gia.
Cac ma thj thwc:
e TPS: Cung cép dich vu xuyén quéc gia trén 180 ngay
e TPE: Cung cép dich vu xuyén quéc gia trén 180 ngay, cong ty EU
e TPC: Cung cép dich vu xuyén québc gia dwéi 180 ngay

A. CAC GIAY TO CAN NOP:
. Pon xin thi thuc qubc gia, dinh kém anh hé chiéu

Ho chiéu c6 gia tri téi thiéu 4 thang (ban gbc va ban pho-t6 khd A4)

1

2

3. Gidy phép cu tru tai Viét Nam (d6i véi nguwdi nwdec ngoai)

4. Gi4y phép cu tri va lao ddng trong khuén khd cung cép dich vu xuyén quéc gia

5. Giay chirng nhan stc khée, trong d6 néu nguyén van “ngudi xin thi thwe khéng méc bat ct loai
bénh nao c6 thé cé anh hwdng nghiém trong téi stec khde cong ddng, thé theo quy dinh tai Diéu
l& Y t& Quéc té nam 2005”. Cac gidy chirng nhan st khde khong cé két luan néu trén sé khong
dwoc chap nhan;

6. Cac trwong hop trén 18 tudi can ndp phiéu |y lich tw phap dwoc cip béi (cac) quéc gia noi
ngwoi xin thj thiere da tieng cw trd trong vong 5 nam tré lai day, trong dé cé ghi dwong sw khéng co
an tich vé céac ti danh c6 quy dinh trong luat phap Tay Ban Nha. Trwdng hop cw trd tai nhiéu nuwéc
khac nhau can ndp phiéu ly lich tw phap dwoc cap bdi tat ca cac qubc gia d6. Dé cé thé xac dinh
dwoc cac nwdc can phai xin Phiéu ly lich tw phap dé& ndp trong hé so xin thi thwe, dwong don can
nop to& khai vé cac nwéc minh da tirng cw trd trong vong 05 ndm tré lai day.

7. Lé phi thi thwc

B. QUY TRINH CHO GIAI POAN II:

CHU THE HO'P PHAP: Nguoi xin thi thuc phai truc tiép téi ndp hd so xin thi thuc. Don xin thi thwe cia tré

vi thanh nién sé do dai dién hop phéap cda tré nop. Ciing cé thé ndp qua ngwdi dwoc Gy quyén.

THOI HAN NOP HO SO’ XIN THI THUWC: Hb so phai dwoc ndp trong vong 1 thang ké tr sau ngay nhan

duwoc thong bao cip phép cu tri va lao dong trong khudn khéd cung cép dich vu xuyén québc gia

NO'I NOP HO SO duy nhat tai van phong ctia Trung tam tiép nhan thij thuc BLS:
a. Tai Ha Noi: (3th floor, Hoa Binh Office Towers 106 Hoang Qudc Viét, Cau Gidy, Ha Noi, bt: +84
(0) 24 321 917 55, Email: info.han@blshelpline.com, website: https://vietham.blsspainvisa.com
b. Tai Thanh phé H6 Chi Minh: Tang 4, Téa nha ABO, 25 Nguyén Van Nguyén, Phwéong Tan Dinh,
Quan 1 ,Thanh phé Hb Chi Minh, Bt: +84 (0) 28 353 571 02, Email: info.hcmc@blshelpline.com,

website: https://vietnam.blsspainvisa.com.

DAT HEN BE NOQP HO SO: Bé dat lich hen, dwong don can truy cap vao trang web cla Trung tam tiép
nhan thi thwe BLS theo dwong dan

sau: https://vietham.blsspainvisa.com/vietnamise/book appointment.php
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BIEN LAI NOP HO SO dwong don sé dwoc nhan bién nhan hd so ¢ ma cho phép xac minh tinh trang

x® ly cha hd so théng qua dwong dan sau: https://sutramiteconsular.maec.es/Home.aspx

PHONG VAN VA / HOAC YEU CAU BO SUNG TAI LIEU. Bt c( ltic nao trong qua trinh xt ly hé so,
Dai sir quan ciing cé thé yéu cau ndp b sung gidy t& cho héd so xin thi thwe vashodc mei dwong don

t&i tru s& Pai st quan dé phang van néu thay can thiét.

THO'I HAN GIAI QUYET HO SO": Thoi han phap ly d& dwa ra quyét dinh 1a 1 thang ké tir sau ngay ndp hd

so. Thoi han nay cé thé kéo dai hon néu c6 yéu cau bd sung hd so hodc phéng van.

TRA LAI HQ CHIEU VA GIAY TO": Buong don phai truc tiép téi nhan két qua thi thwe (triy treong hop tré

vi thanh nién), trong thdi han téi da 1a 1 thang ké tir sau ngay nhan dwoc thdng béao c6 két qua thj thuc.

T CHOI CAP THI THUC: Viéc tir chdi cap thi thuc sé dwoc théng bao béng van ban, néu ré Iy do dua ra
quyét dinh.

KHIEU NAI/KHANG CAO: Trong trwérng hop bi tir chéi cép thi thwe, dwong don cé thé ndop don khiéu
nai trwéc Pai str quan Tay Ban Nha trong vong moét thang ké tir sau ngay nhan dwoc thong béo tir chdi.
Pwong don ciing cé thé ndp don khang céo trwdc Toa an thwong thdm ctia Madrid trong vong hai thang

ké tr sau ngay nhan dwoc thdng béao vé viéc tir chéi cap thi thwe hodc vé viéc bac bd don khiéu nai.

GIA TRI CUA THI THUC: Thoi han c6 gia tri cla thi thwe 18 90 ngay. Ngwdi lao ddng can phai dang ky tai
hé théng Bao hiém x& hoi trong vong 3 thang ké tir ngay nhap canh Tay Ban Nha va truéc khi bt dau hoat
déng lao ddng. Ho cling can xin cdp Chirng minh thw nguoi nwéc ngoai tai Van phong Ngoai kiéu (Oficina
de Extranjeria) hodc S& Canh sat twong (rng v&i noi cip phép cu tri trong théi gian 1 thang ké tir ngay
dang ky vao hé théng bao hiém xa hoi.

HOP PHAP HOA VA DICH THUAT. B4t ky tai liéu cong nao do cac co quan khéng phai ctia Tay Ban Nha
cap déu phai dwoc hop phap hda truéc dd. Cac tai liéu dwoc viét bang ngdn nglr khdng phai la tiéng Tay
Ban Nha phai dwgc nép kem ban dich sang ngbn nglr nay, do céng chirng vién hoac van phong dich thuat

duwoc cac co quan chinh thirc chap nhan. Ban dich nay phai dé ngay truwéc ban sao cla ban gbc.

PHOTOCOPY. Céc gidy t& goc mubn duoc Iy lai sau khi két thac xét duyét hd so can nop kém ban géc.

Chi sao gidy to sau khi ban dich da dwoc chirng nhan va / hodc céc tai liéu da dwoc hop phap hoa.
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