
Registro Civil electrónico DICIREG 
 

Es absolutamente imprescindible aportar los documentos 

solicitados. No se aceptarán las solicitudes que no cumplan con 

los requisitos descritos (incluyendo el nombre del asunto y 

cuerpo del email). 

 
 
SOLO DOS PASOS: 
 

1. ENVÍO DE DOCUMENTACIÓN FORMATO PDF:  
 
Organizar todos los documentos requeridos y en el orden correspondiente 

y escanearlos en formato PDF (en un único PDF). El límite de tamaño del 

PDF adjunto debe ser no mayor de 5MB. Para lograr la capacidad de 5MB, 

le recomendamos que compriman los documentos y además los escanee 

en blanco y negro. Chequee en todo caso, que estén legibles los 

documentos antes de enviar. 

¿Qué nombre le debo poner al PDF? 
 
El PDF debe ser marcado con el nombre del interesado siguiendo el formato 
detallado a continuación: primer apellido; segundo apellido; nombre del 
interesado; fecha de nacimiento.  

 

EJEMPLO 

 

Antonia Lopez Cisneros, nacida el 10 de enero de 1980, tendría que 
escribir: 
 
LOPEZ; CISNEROS; ANTONIA; 10011980 
 



 

MUY IMPORTANTE:  
 
El asunto del correo debe ser INSCRIPCION NACIMIENTO; INSCRIPCION 
MATRIMONIO; INSCRIPCION DEFUNCION según corresponda a su interés. 
 
Para las solicitudes de inscripción de matrimonio el PDF debe escribir los 

nombres de ambos contrayentes, o también se acepta que escriba 

únicamente el nombre del contrayente español. 

Si usted envía un expediente de matrimonio y uno de nacimiento, entonces 
deberá adjuntar dos PDF: un PDF de matrimonio y un PDF de nacimiento. 
Enviar ambos PDF en un mismo correo, con el asunto: INSCRIPCION 
MATRIMONIO Y NACIMIENTOS. 
 
 

2. ENVIO DE DOCUMENTOS ORIGINALES 
 
Una vez que el Registro Civil reciba el PDF y compruebe que todo está 
correcto, se le enviará un correo electrónico indicándole que puede remitir 
los documentos originales (solo originales). El tiempo de respuesta entre el 
envío de su PDF y la instrucción de remitir los originales va a tardar algunos 
meses, debido a que estamos en el proceso de transición al nuevo sistema. 
 
Lamentamos las molestias que esta situación pueda ocasionarle y 
agradecemos su comprensión. Su colaboración es clave en este proceso. 


