MINISTERIO M-IT

DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EURCPEA
Y COOPERACION

CONVOCATORIA PARA INGRESO COMO PERSONAL LABORAL TEMPORAL EN EL
CONSULADO GENERAL DE ESPANA EN PEKIN CON LA CATEGORIA DE AUXILIAR

Teniendo en cuenta, en lo que resulte de aplicacion, lo previsto en la Resolucion de la Secretaria de Estado
de Administraciones Publicas, de 18 de febrero de 2015, por la que se establecen criterios sobre seleccion
de personal laboral en el exterior, se acuerda convocar proceso selectivo con arreglo a las siguientes:

BASES DE CONVOCATORIA

1. Normas generales

1.1.  Se convoca proceso selectivo para cubrir dos plazas de la categoria auxiliar temporal por el sistema de
acceso libre.

Las funciones, retribuciones y demas caracteristicas de las plazas se detallan en el Anexo I.

1.2. El proceso selectivo se realizard mediante el sistema de concurso — oposicion, con las valoraciones,
ejercicios y puntuaciones que se especifican en el Anexo Il

1.3. Concluido el proceso selectivo, a los/las aspirantes seleccionados y que hayan acreditado cumplir los
requisitos exigidos, hasta el maximo de plazas convocadas, se les formalizara el correspondiente
contrato.

1.4. Las bases de la convocatoria se publicaran completas en el Punto de Acceso General
www.administracion.gob.es, y en los tablones de anuncios y pagina web de la Embajada de Espafia en
Pekin, Consulado General de Espafia en Pekin, Oficina Econémica y Comercial, Agregaduria de
Defensa, Consejeria de Interior, Consejeria de Agricultura, Alimentacidén y Medio Ambiente, Consejeria
de Informacién y Prensa, Consejeria de Educacion, Consejeria de Turismo, Consejeria Técnica, Instituto
Cervantes de Pekin.

2. Requisitos de los candidatos

2.1. Para ser admitidos a la realizacion del proceso selectivo, los/las aspirantes deberan poseer en el dia de
finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes y mantener hasta el momento de la formalizacién
del contrato de trabajo los siguientes requisitos de participacion:

2.1.1. Edad: Tener cumplidos, al menos 16 afios y no exceder de la edad méxima de jubilacidn, en su
caso.

2.1.2. Titulacion: Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacidn secundaria Obligatoria o
equivalente:

2.1.3. Compatibilidad funcional: Poseer la capacidad funcional para el desempeiio de las tareas propias
de las plazas que se convocan.

2.1.4. Habilitacion: No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de
las comunidades auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucion judicial, o para ejercer funciones similares a las que
desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado.
En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni
haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los
mismos términos el acceso al empleo piblico.

2.2.  Los/las candidatos/as no chinos deberan estar en posesion del correspondiente permiso o autorizacion
de residencia y trabajo en la Republica Popular de China, en la fecha de inicio de la prestacion de
servicios. En todo caso, el contrato se extinguird el dia en que el/la trabajador/a deje de estar en posesion
del correspondiente permiso o autorizacion de residencia y trabajo.
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3. Solicitudes

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan cumplimentar el modelo que figura como
Anexo III a esta convocatoria que estara disponible en Consulado General de Espafia en Pekin y en su
pagina web.

La presentacion de solicitudes se realizara en el Consulado General de Espana en Pekin, por via
electrénica, sin perjuicio de lo previsto en el art. 16.4 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas, siendo el Giltimo dia de plazo
el 20 de septiembre a las 14 horas (hora local) y se deberan dirigir a la siguiente direccion: Consulado
General de Espaiia en Pekin, Sanlitun Dongsijie n® 9, Distrito Chaoyang, 100600 Pekin.

Las solicitudes podran presentarse telematicamente a través del Registro Electronico General de la
Administracion General del Estado https://administracion.gob.es, a la direccién de la Oficina Consular
de la Repuiblica Popular de China-Pekin, cédigo de identificacién EA0038268

Las solicitudes presentadas por correo postal deberan ser registradas en la oficina de correos en plazo y
con el correspondiente sello de entrada en el impreso de solicitud (Anexo III). No se aceptara el
matasellos ordinario ni el ticket de pago de correos como comprobante de la presentacion en plazo.

En caso de que la solicitud se presente por correo postal o en alglin registro publico distinto del de esta
Representacion, se recomienda que se adelante 1a misma por correo electrénico enviado a la direccion
cog.pekin@maec.es, incluyendo escaneado el Anexo III con el correspondiente sello de entrada y el
Documento de Identidad o Pasaporte.

A la solicitud se acompafiara:
~  Copia del Documento de Identidad o Pasaporte.

—  Copia del titulo exigido en el anexo I.

~  Curriculum vitae del candidato.

—  Documentacion acreditativa de los méritos que el/la solicitante desee que se valoren en la fase de
CONncurso.

La no presentacion de esta documentacién supondré la exclusion del aspirante del proceso selectivo,
salvo que inicamente se trate de la documentacion acreditativa de los méritos que el candidato/a desee
que se valoren en la fase de concurso, en cuyo caso el aspirante podra ser admitido, pero sera valorado
con cero puntos en la valoracion de méritos.

Toda la documentacion enumerada se podra aportar, en su caso, en el plazo de subsanacion previsto en
el punto 4.1.

Los errores de hecho, materiales o aritméticos, que pudieran advertirse en la solicitud podran subsanarse
en cualquier momento de oficio o a peticién del interesado/a.

4. Admision de aspirantes

Transcurrido el plazo de presentacion de solicitudes, se publicar la relacién ordenada alfabéticamente
de aspirantes admitidos y excluidos, con indicacion del nimero de documento de identidad o pasaporte,
en la forma que determina la disposicion adicional séptima de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de derechos digitales, y con indicacion de las
causas de exclusion, sefialando un plazo de cinco dias héabiles, contados a partir del dia siguiente a la
publicacion de la relacion, para subsanar el defecto que haya motivado su exclusién u omision. Esta
relacion se publicara en el tablon de anuncios del Consulado General de Espaifia en Pekin, y en su pagina
web: https://www.exteriores.gob.es/Consulados/pekin/es/Paginas/index/aspx. Asimismo, se indicara el
lugar, fecha y hora de la realizacion del ejercicio de la oposicion

Transcurrido dicho plazo, en el caso de que se hubieran producido modificaciones, éstas se expondran
en los mismos lugares y medios en que lo fueron las relaciones iniciales.
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ANEXO I
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Categoria Profesional Auxiliar zX
m
N° de plazas Titulacion requerida Funciones Retribucién Duracion del contrato g
m
2 - Graduado en Educacion Administracion, gestion y| USD 1 afio c
Secundaria Obligatoria o registro de tramites Y| mensuales integros por C%
equivalente documentos,, atencién alal todos los conceptos. z
centralita telefonica,) c
manejo  de  equipos 3
informaticos, tareas de @

visados, atencion en la
seccion de nacionales,
teléfono de emergencias y|
todas  aquellas  que
relacionadas con  su
categoria le sean
encomendadas por el Jefe
de la Representacion.
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ANEXO IT1

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROCESO SELECTIVO DE PERSONAL LABORAL
TEMPORAL EN EL CONSULADO DE ESPANA EN PEKIN CON LA CATEGORIA DE
AUXILIAR

DATOS PERSONALES

N° DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD O PASAPORTE
DIRECCION (calle, avda, plaza)

......................................................................

N i, PISO..........coeeei. LOCALIDAD . .....oiiiiiiiiieeeeee e,
PAIS............. TELEFONO y/o CORREO ELECTRONICO.......................
FECHA NACIMIENTO...............ovv...
PAIS DE NACIMIENTO..........ovvvvnnnnnnnne. NACIONALIDAD........0eiiiiiiiiieein,
DISCAPACIDAD........... ADAPTACION SOLICITADA......c.ooiiiiiiiiiiiic e
DATOS PROFESIONALES

Puesto de trabajo actual (categoria, antigiiedad, organismo, localidad):

TITULACION ACADEMICA

MERITOS PROFESIONALES
Experiencia en puestos de trabajo de idéntica categoria
Denominacion Puesto Empresa u Organismo Publico Periodo trabajado (meses, dias, afios)

Experiencia en puestos de trabajo de similar categoria
Denominacién Puesto Empresa u Organismo Publico Periodo trabajado (meses, dias, afios)

MERITOS FORMATIVOS
Otras titulaciones o especialidades

(Cursos, Seminarios y otros conocimientos de utilidad para el puesto)

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

En cumplimiento la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y del Reglamento
UE 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril, le informamos de que sus datos personales seran tratados por el centro gestor que
figura en la convocatoria a los Ginicos efectos de resolver el proceso selectivo arriba indicado, pudiendo usted ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
supresion, limitacion y oposicion ante ese mismo centro gestor. La legitimacion para el tratamiento de sus datos es el cumplimiento de obligaciones
legales, asi como su consentimiento. Le informamos igualmente de que el destinatario de sus datos sera exclusivamente la Administracién Piblica. Estos
no seran cedidos a terceros, excepto en caso de obligacién legal, ni serdn objeto de transferencia a un tercer pais u organizacién internacional. Puede
consulitar la informacién adicional y detallada sobre proteccion de datos en la web de la Representacion.

En Pekin, a.......... de ........... de 2023  El Consul General de Espafia en Pekin
(Firma)
Direccion: Consulado General de Espafia en Pekin, Sanlitun Dongsijie n® 9, Distrito Chaoyang, 100600 Pekin
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ANEXO IV

ORGANO DE SELECCION

PRESIDENTE/A:
Titular: Juan José Buitrago de Benito, Consul General

Suplente: Concepcién Fernandez Molina, Canciller

SECRETARIO/A:
Titular: Cristobal Garcia Mercader, Jefe Negociado de visados

Suplente: Elena Seoane Rodriguez, Secretaria

VOCALES:
Titular: Nansu Wang, Oficial
Suplente: Lianyun Zhang Zhao, Oficial
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