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Informacion general

Este programa tiene por objeto la realizacion de periodos de
practicas de corta duraciéon (diez dias habiles) en Unidades de la
Comisién Europea por parte de jévenes empleados publicos de
los Estados Miembros, cuyo trabajo esté relacionado con las
politicas de la Unién Europea.

El programa estd organizado por la Comisién Europea a travésde
la Escuela Europea de Administracién, con el apoyo de la Direccidon
General de Recursos Humanos y de Seguridad.

La denominacion oficial de este programa en inglés es la siguiente:
Erasmus for Officials.

Se persiguen los siguientes objetivos: Reforzar el conocimiento y
la comprension de las Instituciones y Politicas y procedimientos
administrativos de la UE, informar sobre los procedimientos de toma
de decisiones de la UE, fomentar la cooperacion administrativa y
contribuir a la creacion de un espacio administrativo comun.

La participacién en este programa permite visitar diversas
Instituciones, recibir conferencias sobre politicas y métodos de
trabajo en las Instituciones y beneficiarse de sesiones de tutoria
acompafando durante dos jornadas y media a un funcionario de
la Comisién Europea o de la Secretaria del Consejo de la UE (job
shadowing).

Las convocatorias (entre dos y cuatro por afo) se publican en la
Pagina Web de la Representacién Permanente de Espafia ante la
Unidn Europea en el espacio que gestiona la Unidad de Apoyo para
la presencia de espafoles en las Instituciones UE. Con ocasién de cada
convocatoria se sefialan cudles son los requisitos de participaciéon y
el procedimiento de presentacidon de solicitudes.
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Requisitos

Para poder participar en el programa Erasmus para la
Administracion Publica deben reunirse los siguientes
requisitos:

+ Ser nacional de uno de los Estados miembros de laUnidon
Europea.

+ Tener una antigliedad en la Administracion no superior a
cinco anos a contar desde la fecha de finalizacién del plazo
de presentacion de solicitudes establecido por la Escuela
Europea de Administracion.

e Pertenecer a un cuerpo o escala de funcionarios o grupo
profesional que requiera estar en posesion de un titulo
universitario.

¢+ Tener una antigledad de al menos seis meses en el
puesto actual en la Administracién a la que pertenezca.
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Candidatura

La candidatura debe incluir CV (Modelo Europass) en
castellano y en inglés (o en la lengua que determine la
convocatoria) y un escrito del superior jerarquico del
candidato (en la AGE y sus organismos publicos, con rango
minimo de Director General) que justifique la participacién
del interesado y concrete las fechas de la estancia. Dicha
propuesta de candidatura, asi como el compromiso en
aceptar el régimen juridico establecido enla normativa de
la UE que resulte de aplicacién se llevarda a cabo en
coordinacion con los érganos competentes de personal del
Ministerio/Organismo/Ente Publico...) del que se trate.

Las solicitudes se remitiran, con caracter general por medios
electrénicos, a la Direccion General de Integraciéon vy
Coordinacion de Asuntos Generales de la Unidon Europeade la
Secretaria de Estado para la Unién Europea, para su
valoraciéon, seguimiento y tramitaciéon, de acuerdo con los
siguientes criterios que establece la convocatoria:

*

Ocupar un puesto de trabajo cuyo contenido esté
relacionado con las politicas de la Unidén Europea.

« No haber desempefiado ningun trabajo previo en las
Instituciones de la Unidon Europea.

+ Reunir la experiencia laboral adecuada.

+ Poseer un nivel avanzado (B2/C1) del idioma inglés. Durante
la estancia no se podrd disfrutar de ningun servicio de
traduccion/interpretacién, lo cual determina que el
aprovechamiento de la estancia dependa del dominio de ese
idioma. Se valoraran positivamente los conocimientos de
francés.
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Una vez se haya comprobado que la documentacién cumple
con los criterios previstos en la convocatoria y se haya
valorado las solicitud, teniendo en cuenta el apoyo de su
empleador, de acuerdo con las prioridades establecidas, las
candidaturas preseleccionadas seran remitidas a la
Representacion Permanente de Espafia ante la Unidn
Europea (Unidad de apoyo para la presencia de espanoles
en las instituciones de la Unién Europea), para su envio a la
Escuela de Administracién Europea, en quien recae la
decision final de la seleccion.

Cuando se confirma la seleccién final de los candidatos de
nacionalidad espafola que participan en cada edicién, se
recibe comunicacién en la Representacidon Permanente
(Unidad de Apoyo para la presencia de espafioles en las
Instituciones de la Unién Europea), con indicacién del
destino y duracidon de la estancia de cada interesado. Esta
seleccion se comunica a la Direccion General de Integracion
y Coordinaciéon de Asuntos Generales de la Unidn Europea de
la Secretaria de Estado para la Unidon Europea, quien
contactara con el interesado.

La Comisién Europea uUnicamente reembolsa los gastosde
alojamiento.

Convocatorias

Solicitudes y formularios



https://www.exteriores.gob.es/RepresentacionesPermanentes/EspanaUE/es/TrabajarenUE/Paginas/Expertos%20Nacionales/ERASMUSAPCONVOCATORIAS.aspx
https://www.exteriores.gob.es/RepresentacionesPermanentes/EspanaUE/es/TrabajarenUE/Paginas/Expertos%20Nacionales/ERASMUSAPCONVOCATORIAS.aspx
https://www.exteriores.gob.es/RepresentacionesPermanentes/EspanaUE/es/TrabajarenUE/Paginas/Expertos%20Nacionales/ERASMUSAPSOLICITUDFESFORMULARIOS.aspx
https://www.exteriores.gob.es/RepresentacionesPermanentes/EspanaUE/es/TrabajarenUE/Paginas/Expertos%20Nacionales/ERASMUSAPSOLICITUDFESFORMULARIOS.aspx
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Solicitudes y formularios

Las solicitudes para participar en el programa de
Erasmus para la Administracion Puablica deben incluir:

a) Formulario de solicitud cumplimentado por el
interesado VER MODELO ERASMUSAP -1

b) Curriculum Vitae segun modelo Europass en castellano
y en inglés u otra lengua que indique la convocatoria

c)Carta del superior jeradrquico del candidato que valide la
solicitud y exponga las razones que justifican la presentacién
de la solicitud y las fechas concretas en las que tendra lugar
la estancia. En el ambito de la Administracion General del
Estado, la carta debera ir firmada por un superior jerarquico
con rango minimo de Director General. Dicha propuesta de
candidatura, asi como el compromiso en aceptar el régimen
juridico establecido en la norma de la UE que resulte de
aplicacién,se llevaréd a cabo en coordinacién con los érganos
competentes de personal del Ministerio/Organismo/Ente
Publico) del que se trate. VER MODELO ERASMUSAP-2

Las solicitudes se remitirdan a la Direccidn General de
Integracion y Coordinacion de Asuntos Generales de la Unidn
Europea, de la Secretaria de Estado de la Unién Europea. La
remision se realizara por via electrénica a la direccion
tramitacionend.ue@maec.es y deben recibirse dentro del
plazo de presentacién de solicitudes fijado en Ia
convocatoria. Cualquier consulta debe realizarse al menos
con dos dias habiles de antelacion a esa fecha.


https://europass.cedefop.europa.eu/es/documents/curriculum-vitae
https://europass.cedefop.europa.eu/es/documents/curriculum-vitae
mailto:tramitacionend.ue@maec.es

ANEXOS

MODELO ERASMUS AP - 1
MODELO ERASMUS AP - 2
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Erasmus para la Administracion Publica
ANEXO ERASMUS AP-1

MODELO

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL PROGRAMA ERASMUS
ADMINISTRACION PUBLICA

Datos Personales

Apellidos y Nombre:
DNI:

Domicilio.

Correo electrénico:

Datos Administrativos

éPersonal Funcionario \

Cuerpo/Escala/Categoria
Puesto de trabajo y NCD
Destino actual

o Personal Laboral
Cuerpo/Escala/Categoria
Puesto de trabajo y NCD
Destino actual

o Otra - especificar:

Questo de trabaijo /

Edicion del programa en la que se solicita participar
[ Fechas:

Fecha y firma




OBSERVACIONES

Las solicitudes se remitirdn a la Direccion General de Integracion vy
Coordinacion de Asuntos Generales de la Unién Europea, de la Secretaria
de Estado de la Unién Europea.

La remisién se realizara por via electrénica a la direccion
tramitacionend.ue@maec.es y deben recibirse antes de las 23:00 horas del
dia natural anterior a la fecha de finalizacidon del plazo de presentaciéon de
solicitudes fijado en la convocatoria. Cualquier consulta debe realizarse al
menos con dos dias habiles de antelacion.

La solicitud ira acompafiada necesariamente por la siguiente
documentacion:

- carta de motivacion del candidato explicando su experiencia
profesional

- Copia de la convocatoria del puesto solicitado

- Curriculum Vitae segun modelo europass en castellano y en
inglés u otra lengua que indique la convocatoria

- Carta del superior jerarquico del candidato que exponga las
razones de caracter estratégico y técnico por las que se
presenta al candidato. En el ambito de la Administracion
General del Estado, la carta debera ir firmada por un superior
jerarquico con rango minimo de Director General.
MODELO ERASMUSAPP-2

EL INCUMPLIMIENTO DE ESTOS REQUISITOS IMPEDIRA LA
TRAMITACION DE LA SOLICITUD



mailto:tramitacionend.ue@maec.es
https://europass.cedefop.europa.eu/es/documents/curriculum-vitae

Erasmus para la Administracion Publica
ANEXO ERASMUS AP-2

MODELO

Direccidon General de Integracién y Coordinacién

de Asuntos Generales de la Unién Europea

Secretaria de Estado para la Unién Europea

Ministerio de Asuntos Exteriores, Unién Europea y Cooperacién
Pl. del Marqués de Salamanca, 8. 3° planta. A.03.130
28006-Madrid

tramitacionend.ue@maec.es

En relacién con la solicitud de participacion en el programa Erasmus para la
Administracién Publica convocado por la Escuela Europea de Administracion para
una estancia entre el y el presentada por el empleado
publico de este (Ministerio/Organismo/ente publico...) D/D2a (nombre candidato),
se exponen a continuacién las razones que justifican la presentacién de la
candidatura:

Dicha propuesta de candidatura, asi como el compromiso en aceptar el régimen
juridico establecido en la norma de la UE que resulte de aplicacion, se llevara a
cabo en coordinacion con los d&rganos competentes de personal del
Ministerio/Organismo/Ente Publico...) del que se trate.

Firma del superior jerarquico del candidato,
indicando nombre, cargo y correo electroénico.


mailto:tramitacionend.ue@maec.es

